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Extrait de compte personnalisé 

1 Introduction 

Le programme de comptabilité générale offre la possibilité d’établir des extraits de compte 

personnalisés. Cette fonctionnalité est par exemple utile pour les avocats ou les notaires qui tiennent 

un relevé d’écritures par client ou mandat. 

 

L’extrait de compte personnalisé offre notamment les fonctionnalités suivantes : 
 

• Impression personnalisée avec le choix du logo, de la police et des colonnes 

• Ajout, modification et suppression d’écritures sans impacter les écritures originales 

• Sauvegarde des différents extraits établis 

 

2 Création d’un extrait personnalisé 

Depuis le menu « Comptabilité > Extraits de comptes », après avoir sélectionné un compte, il est 

possible de cliquer sur le menu « Extrait pers. » : 
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Une fois l’extrait créé, il est possible d’ajouter, de supprimer, de déplacer, vers le haut ou vers le bas, et 

de mettre en gras des lignes au moyen des fonctionnalités suivantes : 

 

 
 

La date, le libellé ainsi que les montants sont modifiables. A noter que tout ce qui est fait dans l’extrait 

personnalisé n’a aucun impact sur les écritures comptables originales. 

 

3 Paramètres 

Depuis la fenêtre principale de l’extrait personnalisé, il est possible d’accéder aux « Paramètres » : 
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Dans les paramètres, il est possible de déterminer les éléments suivants : 

 

• Choix du logo (en-tête) qui sera utilisé à l’impression/export de l’extrait 

• Les marges 

• La police et la taille 

 

Mais il est surtout possible d’automatiser les textes de début et de fin qui seront automatiquement 

générés à la création de l’extrait personnalisé : 
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Dans les zones spécifiques aux textes de début et de fin, il est possible d’insérer des balises au moyen 

d’un clic-droit dans le champ. Cela permet, par exemple, de reprendre automatiquement le numéro du 

compte ou encore son libellé tout comme la date du jour : 

 

 
 

Dans l’onglet COLONNES, il est possible de définir quelles colonnes on désire imprimer ainsi que leur 

largeur : 
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Une fois la configuration effectuée, il est nécessaire de VALIDER les changements apportés puis de 

retourner dans l’extrait de compte personnalisé : 

 

 
 

4 Enregistrement des extraits personnalisés 

Si vous désirez conserver un historique des extraits établis, il est possible de les enregistrer au moyen 

du bouton suivant : 

 

 
 

Le nom de l’extrait de compte peut être changé : 
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En tout temps, il est possible de reprendre un extrait précédemment établi : 

 

 
 

 


