SOLUTIONS
LOGICIELS DE GESTION MCR-Compta

Ouverture d'un nouvel exercice comptable

Il existe deux méthodes pour ouvrir un nouvel exercice comptable : I'ouverture par bouclement
provisoire et I'ouverture manuelle.

1 Ouverture par bouclement provisoire

1.1 Bouclement provisoire

Pour ouvrir le nouvel exercice comptable, il faut en premier lieu effectuer un « bouclement provisoire ».
Ce bouclement permet :

- d'ouvrir I'exercice suivant

- de créer le plan comptable (copie automatique du plan des comptes de |'exercice a cl6turer)

- de transférer les soldes au jour du bouclement de I'exercice a cléturer dans le nouvel exercice
Dans le menu « comptabilité », sélectionner I'onglet « Bouclement ».
Paramétrer le bouclement : choisir la société et I'exercice concernés par le bouclement, sélectionner

« provisoire » et remplir les champs concernant le nouvel exercice. Cliquer « Bouclement » (cette
commande démarre la procédure de bouclement).

e Bouclement *

@ | @ Quitter ?
H

Société 1 ... | Mes Ingénieurs SA

Exercice 2024 v

© Froviscire {Ouverture de I'exerdice suivant avec transfert des soldes)

(O Définitif B ouvrir l'exercice suivant

Exercice suivant
Exercice 2025

Date début 01.01.2025
Date fin 31.12,2025

Désignation du ier janvier au 31 décembre 2025

~/  Boudement

Une fenétre indique que le processus de bouclement provisoire (création du nouvel exercice et transfert
des soldes) est terminé.

o Création du nouvel exercice et transfert des soldes effectué.

oK
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1.2 Bilan d'ouverture

Dés que le processus de bouclement est terminé, le bilan d'ouverture s'affiche.

Si le "Lien résultat antérieur" n'est pas configuré dans le plan comptable, les actifs et les passifs ne se
balancent pas, puisque le résultat de I'année précédente n'est pas reporté. Dans ce cas, un message
s'affiche et indique la différence entre le total des actifs et des passifs.

Aprés avoir bouclé provisoirement un exercice, il est encore possible de faire toutes les
modifications souhaitées (saisie d'écritures, plans comptables, etc.) dans les deux exercices.

1.3  Vérification des comptes

Lors du bouclement provisoire, le programme crée le plan comptable de I'exercice suivant. Sur chaque
compte, une zone a été prévue pour indiquer le compte correspondant dans I'exercice et plan
comptable précédent.

Il est recommandé de vérifier que tous les liens sont existants car c'est grace a ces informations qu'il
sera possible de récupérer les soldes mis a jour lors du "Recalcul des soldes initiaux". Ces liens
permettent également de sortir le bilan comparé.

Cette manipulation s'avére aussi nécessaire lors d'un éventuel changement de numérotation du plan
des comptes d'un exercice a I'autre.

Cette information est disponible via le menu "Comptabilité", "Plans comptables" puis en double-
cliquant sur un compte.

M Saisie des comptes
@ || QJ Quitter [ + Nouveau
Mes Ingénieurs Jura SA Exercice 2020
1 sur 46
Code 1000 Type de compte
Désignation Caisse [0 Récepteur de résultat
Solde initial MB 2'300.00 [J Compte totalisateur
Classe ou groupe | 100 - LIQUIDITES ||| O Compte récepteur TVA
Budget P— v [0 Compte transitoire
[J Pas d'écritures manuelles
Taux TVA v
Récepteur TVA v
———> Cpte année précédente Caisse
Lien résultat antérieur R

N® IBAN / 1D bancaire
Remarque

Libellé par défaut valider HK annuler
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14 Recalcul des soldes initiaux

Lorsque vous avez travaillé en parallele dans deux exercices comptables différents, les soldes initiaux
doivent, a terme, étre mis a jour. Pour ce faire :

Dans le menu « Comptabilité », cliquer sur « Plans comptables ». Sélectionner le nouvel exercice
précédemment créé (le plus récent...) puis cliquer sur « Recalcul soldes ».

Le bouton "Voir le détail" permet de voir les comptes dont le solde a été modifié.

e Modification des soldes initiaux x
« Iy & 1 solde(s) & modifier.
Que voulez-vous faire?
< valider x Annuler Masquer le détail
A Code cf Désignation cﬁ Avant © Aprés B
1110 Caisse 0.00 325,10 [~ |

Cliquer sur « Valider » pour que le(s) nouveau(x) solde soi(en)t mis a jour.

M Saisie du plan comptable — m] X

@ ” EE:] Q) Quitter [+ Nouveau / Modifier == Supprime.o ] 2@ Outils

! Mes Ingénieurs SA

Vue liste | Vue hiérarchique
Comptes | Classes et groupes |
e . Récepteur  Compte Compte Taux Récepteur Lien cpte de Solde Mouvement  Monnaie
Code LErEm A Resltat Totslisateur  TVA TVA TVA résultat antérieur  Initial HT CourantHT  du compte &

O O O 10'283.00 300.00 10
1020 BCV O O O -768'674.99 -100'575.75 10
1021 Ce Crédit Suisse e Modification des soldes initiaux * L G g
1090 test 3 0.00 0.00 10
1100 Débiteurs 269'598.15 307777.85 11
1170 IP & récupérer (charges d'E)q:)Ioimb'on]_ 4262.32 132,22 11
1171 IP & récupérer (frais généraux et inve: «Il'y a 6 solde(s) & modifier. 421,10 0.00 11

i L . Que voulez-vous faire? n

1300 Actifs transitoires i 100'000.00 0.00 1z
1399 Cfc salaires A 0.00 0.00 1z
1500 Machines et appareils 3 55'468.90 0.00 15
1530 Veéhicules @ ~f valider X Voir le détail 250000.00 0.00 18
2000 Créandiers 3 28.2406.5.10 [ x64 1274293 2'308.87 20
2200 TVA due 3 146'277.16 2255900 2
2210 Autres dettes a court terme 0.00 0.00 2
N _ — I — I — I I I I _ I al
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2 Ouverture Manuelle
2.1 Ouverture du nouvel exercice

Pour ouvrir un nouvel exercice comptable sans effectuer de bouclement provisoire, suivre le chemin
suivant.

Menu « Environnement », « Sociétés et exercices », sélectionner la société en question.

Cliquer sur « Nouveau » / touche clavier F5 (voir image ci-dessous) et remplir les parametres souhaités
(année de l'exercice, date de début/fin, etc.).

M Sociétés Bl exercices x

G| 6 [ O wier  vaider

r Opti
Statut O Activé O Inactivé mHons
[C] Gestion des périodes " ,
Code sodiété 7 ArrondiTvA: @) auScts () sans
N : B saisie d'écritures dans journaux Blocage TVA :  31.12.2023
Sodete Mes Ingénieurs SA

Monnaie de base

Scénario de droits

STD - CHF w

Scénario de base ~

© compteur des écritures par journal
O compteur unigue

B Numéro de pigce unique pour les

ecritures multiples

B cCharger les éritures dans la saisie

Exercices comptables | Adresse | Configuration |

/ Désignation

@Eﬂi Mouveau == Supprimer Flan comptable

¥
a4

Exerdce el VA sl Decompte gy Derniere it B
blocage Encaiss. TVA sequence
2025 01012025 31.12.2025 Méthode effective |+ Non v wimestriel |~ [ 0o O
2024 01.01.2024 31.12.2024 Méthode effective  Mon trimestriel O 4 O
2023 01.01.2023 31.12.2023 Méthode effective  Non trimestriel O 132 O

L'exercice est ainsi créé. Contrairement a la premiére méthode décrite dans ce document, cette

manipulation ne provoque pas de copie automatique du plan comptable de I'année précédente ni des
soldes finaux de celui-ci.
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2.2  Plan comptable et soldes du nouvel exercice

Il est cependant possible de copier le plan comptable d'une année a I'autre. Pour ce faire, aller dans le
module « Comptabilité », cliquer sur « Plans Comptables », ensuite sur le bouton « Outils » et choisir
l'option « Copie plan ».

Dans la fenétre qui s'affiche, sélectionner la société et I'année du plan comptable a copier, ainsi que les
classes de comptes a inclure (1).

Optionnellement, on peut cocher la case « Copie des classes et des groupes uniquement », ce qui
permet de récupérer uniquement les classes et les groupes. Tous les comptes devront étre introduits
manuellement.

L'option « Mettre a jour les comptes existants » est utile si, par exemple, on a effectué une copie d'un
plan comptable (dans I'exemple, pour 2025) et que I'on ajoute ou modifie par la suite certains comptes
dans le plan 2024. Lorsqu'elle est cochée, cette commande permet la copie de tous les comptes apres
modifications vers 2025, et ce en mettant a jour les comptes de la premiére copie.

Choisir ensuite la société et |'exercice vers lequel on souhaite faire la copie (2). Cliquer sur « Copier »

3).

e Copi

n plan comptable

@ || Q) Quitter J Copier e

Copie de =
Société de 1 ...| Mes Ingénieurs SA Plan Comptable
Exerdce 2024 ~ Q Y-l 1-ACTIF
v 10 - ACTIFS CIRCULANTS
Classe de |1 ~ | ACTIF v 100 - LIQUIDITES
3 ) | CLOTURE 1000 Caisse
1010 Postfinance

[ Copie des dasses et des groupes uniquement 1020 BCY

[_] Mettre & jour les comptes existants

a
Sodété a 1 ..| Mes Ingénieurs SA

Exercice 2025 ~

1021 Cjfc Crédit Suisse
106 - AVOIR A COURT TERME
1090 test 3
110 - CREANCES RESULTANTS DE LIVRAISONS ET PRESTATI
1100 Débiteurs
114 - AUTRES CREANCES A COURT TERME ENVERS DES TIEI
116 - AUTRES CREANCES A COURT TERME ENVERS ACTION
117 - CREANCES ENVERS DES INSTITUTIONS PUBLIQUES
1170 IP & récupérer (charges d'exploitation)
1171 IP & récupérer (frais généraux et investissements)
119 - AUTRES CREANCES A COURT TERME
120 - STOCKS ET PRESTATIONS NOMN FACTUREES
130 - COMPTES DE REGULARISATION DE L'ACTIF
1300 Actifs transitoires
1399 Cjc salaires

A 14 - ACTIFS IMMOBILISES

140 - IMMOBILISATIONS FINANCIERES
148 - PARTICIPATIONS

Pour reprendre les soldes finaux de I'exercice précédent dans |'exercice en cours, suivre les indications
des points 1.4 et 1.5 de ce document.
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