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1 Destinataire de la facture

Pour I'adresse de facturation, il y a plusieurs possibilités :

—_

Adresse simple

Adresse de facturation spécifique
Adressage a une personne de contact
Adressage avec un pour adresse (pa)

N

w
= = —

N

1.1 Adresse simple

Il est nécessaire de renseigner le client sur le mandat.

Menu : Mandats > Saisie des mandats

& Mandat 10280, Ecole des Créts-de-Champel

@ || G) Quitter J Valider [ + Nouveau E@ Copier Zg outls M M-Files

Code de mandat h.DSD Monnaie CHF &7

Mom dumandat  |[Ecole des Créts-de-champel Mandat actif Ouverture le 06.10,2020 (FM)

Mandat principal | < Aucun > Mandat facturable Cléture le |

Groupe |~=) P3 Ingénierie T [ Frais non facturables

Client | ® 12311 [ ville de Genéve (Les Acacias) | [ Maidit vascsiriess.

() plusieurs = Réle (heures) < L‘uar défaut v P
tous Datemin. desaisie | |

Tabelle de prix < Tarif_par défaut de la société > :" . Mandat avec phases

Assode CR , Roduit Charles Mandat planifisble Début contractuel | , fin | &=

Chefde projet  [FM [t=e] Michaud Francis Débutplanif.  [05.10.2020 || fin [22.03.2021 )]
L'adresse sera reprise sur la facture. Il est toujours possible de la modifier :

& Facture n® 20337, client 12311 - Ville de Genéve (Les Acacias) = O X

®

| Q) Quitter

Client 12311 Ville de Genéve (Les Acadias)
Type de pigce |Facture B | cHF

Numéro de pigce 20337

Date 10.11,2020

Hode TvA Dzprés aricks =

Référence i

Concerne 1080 { Ecole des Créts-de-Champel

Titre

22 outis M M-Files

< JMandats | GED Relations | Attributs |

Mom 1 .\_Jill_a de Genéve

Nom 2

Adresze 1 rue Frangois-Dussaud 10
Adresse 2

NPA, localité 1227 LLes Acacias

Pays E.Sl.!isse

Choix de I'adresse

[] Adresse p.a.
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1.2 Adresse de facturation spécifique

En plus de définir le client de base (voir point 1.1), il est possible de préciser I'adresse de facturation :

e WMandat 1080, Ecole des Créts-de-Champel - O X
@ | @ Quitter g/ Valider + Nouveau E@ Copier 2@ outls M M-Files
Code de mandat 1080 | Mannaie CHF 4 4 87
MNom dumandat  Ecole des Créts-de-Champel Mandat actif Ouverturele  [06.10,2020 RG]
Mandat prindipal k | Mandat facturable Cléture le
Groupe |  P3 Ingénierie T [ Frais non facturables
Client @ |12311 ... Ville de Genéve (Les Acacias) [] Mandat vacances
() plusieurs clients (diguez pour cholsir} Réle (heures) f{-ﬁar défaut s v | cultatif
tous Date min. de saisie Date max. de saisie _.
Tabelle de prix < Tarif_ﬁar défaut de | société > " ._ Mandat avec phases
Associé CR | Roduit Charles Mandat planifisble Debut contractuel [ fin [
Chefde projet  FM | :-| Michaud Frandis Debut planif. 05.10.2020 ;.,_,.._: fin 22.03.2021 ;.,_,.,_:
Phases | Adresses liges au mandat M M-Files @ -
Budge’s Info TMeom, prénom Localité Teléphone e-mail B !
Jalons esse de facturaf® |archi Sarl |6land [«]
| Intervenants | Sodéte de sécurité Securitas Direct SA Genéve +4130 0308590
Attributs :

| Remargues

Adresses

Documents

L'adresse sera alors reprise lors de la création de la facture :

& Facture n® -20361-, client 12311 - Ville de Genéve (Les Acacias) — = *
@ I (D Quitter J Valider + Valider & nouveau E@ Créer copie l % Outils M w-Files
Client [12311 Ville de Genéve (Les Acacias) EGénéra Mandatsgt_\tmhms
Type de piéce |Factu & oHr Titre | Choix de 'adresse
Numéro de pigce Mom 1 Archi Sarl
Date 03.08.2021 Nom 2 |
Mode TVA [Dores artdes E adresse 1 Place cu Vilage 20 [ aepeszpa,
ReFrenc X Adresse 2 - [[] réactualiser
iz | — 1 ad
Concerne NEA; doclits :}_196 "?‘a”d = maonrﬁzsnsfdaeu
Titre Pays |Suisse B limpression
1.3 Adressage a une personne de contact
. " . . .
Il est possible d'indiquer manuellement une personne de contact directement sur la facture :
& Facture n® 20337, client 12317 - Ville de Genéve (Les Acacias) = O X

@ || Q) Quitter

 Valider = Valider & nouveau E@ Créer copie % Outils M M-Files

Client 12311 Vile de Genéve (Les Acadas) EGénéraMandatséGED Relations | Attributs|

Type de pigce .!:.fdj.‘!':? T CHE Titre Choix de [adresse
Numéro de pigce 20337 MNom 1 vile de Genéve

Date 10.11.2020 Iatt, de Marsieur Malherbelll |

Made TVA |D'aprés artides - Adresse 1 |rue Francois-Dussaud 10 L Adressep.a.
Référence i Adresse 2

Concerne 11080 { Ecole des Créts-de-Champel WA, docalte 1227 'L.ES Acadas =

. Pays |Suisse =4

Cette personne n’est cependant pas enregistrée dans les adresses. Lors des prochaines factures, il faudra saisir
a nouveau manuellement le nom du contact.
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Si on désire enregistrer ces personnes de contact afin de pouvoir les réutiliser facilement, il est possible de les
enregistrer au niveau du client.

Menu : Débiteurs > Saisie des clients

e 12364 - Ville de Lancy - 41, Route du Grand-Lancy - 1212 Grand-Lancy - O X

(D) quiter | of valider 3 Annuier { + noweau P moditier —5uppnmer| & ouils M M-Files

Mes Ingénieurs SA - CHF St g s
12364 - Ville de Lancy - 41, Route du Grand-Lancy - 1212 Grand-Lancy woN 3 L
Fiche client | Documents | Compte dient | Mandats | GED | Mails Relations |
Code dient [12364] Estundient [ ] Estun céander Langue ‘_%.Ffﬁl.'l_;:ii_s > __;. Monnaies CHF_ __; 1]
Titre -_ = | [ Nest pas un code politesse Paramétres dient | - ] = Client actif Paramétres pour CHF |
Nam, prénom Ville de Lancy : Général | Conditions spedales | .
Mom 2 |Service des travaux, de lurbanisme et de la mobilité [ client de passage o
Adresse 1 |41, Route du Grand-Lancy MNETVA
Adresse 2 Type de TVA par défaut >
NPA, localité [1212 | jGrand-Lancy Compte collectf débiteur
Pays [suisse +| | Compts devents | Honaraires divers
Contact v '1 ] Conditions de paiement r defaut > 5 net
Téléphane - | Coderappel par défaut > pel
Autre Mode de paiement | par defaut > 3
A — =
Mobile Limite de crédit
[Fax | Paramétres documents
E-mail Mise en page - par défaut =
URL P
Texte de debut par défaut >
g Texte de fin par‘défaut S
Adresses Info T S eohone o Mise &n nane [ mar défanit = e
Remargues irecteur finander  [RMal o Champs personnalisés op
In’ﬁm rappéls | | | Type de dient
Responsables ‘
Utilisations ‘
Surnoms ‘
T
FM 03.082021 26.2107.30.10 | xB4

Le contact sera alors disponible directement sur la facture avec possibilité de I'imprimer :

& Facture n® 20349, client 12364 - Ville de Lancy (Grand-Lancy)

Client 12364 Ville de Lancy {Grand-Lancy)

Type de pigce |Facture

Mandat

Numéro de pigce 20345 Responssble 1 Secrétaire < auaun >

Date |28.02.2021 REF. di. 2| < auan >
Mode TVA Japrés aricks = Statut

Reéférence i Type

Concerne Prestations d'Architectes Paysagistes Conseils Titre document L

Titre .Amén_a_gam_ent paysager de I‘éFg!e c!e Pont-Rouge — (_Srand-Lfancy TabelE B gk Anfdehnee
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1.4 Adressage avec un pour adresse (pa)

Directement sur la facture, il est possible de définir une adresse en allant chercher dans les adresses existantes

de MCR:

& Facture n® 20349, client 12364 - Ville de Lancy (Grand-Lancy)

@ | Q) Quitter

Client 12364 Ville de Lancy {Grand-Lancy)

Type de piéce |Facture ) ¥ CHF

Numéra de piéce 20345

Date 28.02.2021

Mode TV [Dloprés artides E

Référence

Concerne Prestations d'Architectes Paysagistes Conseils

Titre Aménagem_ent paysager de I'école t:!e Pont-Rouge - G_rand-Lancy

J Valider + Valider & nouveau E@ Créer copie

M M-Files

2@ Outils
;Généra!Mandats | GED | Relations | Attributs|

Titre

Nom 1 Ville de Lancy

Nom 2 Service des travauy, de lurbanisme et de la mobilité
Adresse 1 |41, Route du Grand-Lancy

Adresse 2

NPA, localité 1212 \Grand-Lancy

Pays S__Ll_\ss_e

La saisie est ainsi adaptée avec la possibilité de sélectionner une adresse :

Choix de ['adresse

™ Facture n® 20348, client 12364 - Ville de Lancy (Grand-Lancy)

@ || G) Quitter

Client 12364 I ville de Lancy (Grand-Lancy)

Type de piéce |Facture ) o oF

Muméro de pigce 20349

Date [28.02.2021

Mode TVA Dizprés aricks B

Référence

Concerne Prestations d'Architectes Paysagistes Conseils

Titre Aménagement paysager de |'€cole de Pont-Rouge — Grand-Lancy
2 Liaison de la facture avec le mandat

J Valider + Valider & nouveau E@ Créer copie

M w-Files

2@ Outils

|Général| Adresse| Mandats| GED | Relations | Attributs|

Nom 1 Vile de Lancy

Nom 2 Service des travaux, delurbanisme et de la mobilité
S d THECEE: e e
Titre

Mom 1 Ville de Lancy

om 2 Service des travaux, de Urbanisme et de la mobilit
Adresse 1 41, Route du Grand-Lancy

Adresse 2

NPA, localité 1212 Grand-Lancy

Pays Suisse

Choix de [adresse

Choix de [adresse

Adresse p.a,!

Afin d'impacter la situation financiére du mandat, notamment les travaux en cours, il est nécessaire de faire
une liaison entre la facture débiteurs et le mandat.

Cette liaison peut se faire de deux maniéres :

1) Acompte
2) Facture

Dans MCR-suite, nous parlons de type de piéce. Les différences entre ces deux types de piéces sont les

suivantes:

1) L'acompte permet de faire une liaison simple avec le mandat afin de créer une ligne dans la liste des
prestations et de pouvoir ainsi analyser la situation financiere du mandat

2) La facture permet littéralement de facturer directement des prestations, par exemple pour les
prestations réalisées en régie. Une ligne est également créée dans la liste des prestations mais, surtout,
les prestations facturées changent de statut. Ces dernieres passent du statut non facturéa facturé.
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2.1 Facturation d’'un acompte (situation)

Sur la facture, la liaison se fait de la maniére suivante :

& Facture n® 20361, client 12311 - Ville de Genéve (Les Acacias) = O x
() quitter | & valider = valider & nouveau E@ Créer copie % Outils M M-Files

Client 112311 we Ville de Geneve (Les Acacias) ;GénéraI:Adress GED | Relations Attributs| )
Type de piéce [Facture | o 1o Mandat of Date o Pic oF Desc. aM ’EI@
Numéro de pigce 20361 a| #
Date 03.08.2021 -
Mode TVA |D'aprés artides - - P

SEmieaines o -
Référence | . =

Total facture mandat 0.00|CHF

Concerne
Titre | Diff. facture mandat 0.00 CHF

Dans cette fenétre, on indiquera le type de piéce, le libellé pour la création de la ligne dans la liste des
prestations ainsi que le montant:

& Acompte mandat sur facture débiteur N*20361 (en CHF) = ] =

@ | Q) Quitter

Type de pigce I.-'-\compte 'l Ajouter les lignes sélectionnées dans la pigce [ Ne pas regrouper les artides
3 =i T Ne: pas importer les prix
Client 12311 - Ville de Genéve A LInep B a4
Mandat 1080 - Ecole des Créts-de-Champel [ cigture le
Phase _-<“T'o' > | Moanzie
Intervenant
Libellé IAcomphe n® <nopiece> du <datefact> I
Facture n® 20361 du 03.08.2021 Regroupement
Inclure Heures Acomptes |:| Par phase
3] Frais
ez " = & " x & x "
il it 2 Date ¢ Phase g Interv. o7 RélefArte,” Description g F 7 QT PrixCHF T Facturable cHF "GED B
[=
Budgets Heures Honoraires Solde du mandat 0.00] CHF
Société 870 90'000.00 A R A Bl o ©on| cHF
Sous-traitants 2000.00
Total acompte 000, CHF
ey i p 10°000.00
FM 03.082021 26.2107.30.101x64
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2.2 Facturation de prestations sans la création de lignes dans la facture

Il est possible de facturer des prestations et ainsi changer leur statut sans toutefois ajouter ces prestations
comme positions (articles) dans la facture débiteurs.

Sur la facture, la liaison se fait de la maniére suivante :

™ Facture n® 20361, client 12311 - Ville de Genéve (Les Acacias)

@ J Valider + Valider & nouveau E@ Créer copie

% Outils M M-Files

| () quiter

Client 12311 . ville de Genéve (Les Acadias) énéraI:Adress GED | Relations Attributs|
Type de piéce |Facture | CHF °TQC Mandat %c Date \;C Prix QC Desc. M E@
Numéro de pigce 20361 a| F
Date 03.08.2021 -
Made TVA - -~
- -

Référence |

Total facture mandat 0.00| CHF
Concerne
Titre | Diff. facture mandat 0.00 CHF

Dans cette fenétre, on indiquera le type de piéce, le libellé pour la création de la ligne dans la liste des
prestations mais on décochera surtout 'option spécifique :

™ Facture mandat sur facture débiteur N*20360 (en CHF) = ] =

@ || (D quitter [ Créer

2R outis

Type de pigce (Facture I [ ajouter les lignes sélectionnées dans la piécel [ e pas regrouper les artides

Client 12366 - Boullard Musique SA Du | || @u [30.06.2021 [

Mandat 1088 - Réaménagement et transformation école musigue Bo... |

Phase <T0uhes> v. Monnaie <Tous> hd

S - - - Intervenant < Auern >

Libellé IFacb..lre n® <nopiece> du <dahefact>l

Facture n® 20360 du 10.06.2021 Regroupement
jusqu'au 30.06.2021 Indure Heures Acomptes ] Par phase

Aucun Frais
e " = & " x & x "
T8T T7 Date g Phase g Intervi g RélefArte” Description g F 7 QT PrixCHF T Facturable cHF "GED B
H 20.04.2021 1 PG 112 Analyse dossier 0.50 132.00 91.00 | =
H 21.04.2021 1 PG 112 Analyse dossier 1.25 132,00

H 24.05.2021 1 ML 111 Développement projet 4,00 132.00 728.00

H 26.05.2021 1 MI 111 Développement projet 3.50 182,00 B837.00

H 27.05.2021 11 MI 111 Développement projet 1.25 182,00 227,50

H 31.05.2021 1 FM 112 Analyze dossier 6.50 233.00

FR. 31.05.2021 1 5T 139 Facture Gétaz-Miauton SA n® 47 du 31.05,2021 1.00 20'000. 00

H 01.06.2021 2 = 128 Suivi de chantier 6.50 233.00 1514.50

AC  04.06.2021 FM Acompte n® 20359 du 04.06.2021 11000.00 - 11'000.00

H 04.06.2021 2 FM 128 Suivi de chantier 2.50 233.00 582,50

FR  04.06.2021 2 M KM Kilomitres 20.00 0.70
FR. | 04.06.2021 2 FM P& Parking 1,00 5,00 =

& . ,
Budgets Heures Honoraires A Type q, Quantité o Total @ Solde du mandat 7004.00, CHF
Société 460 50000.00 Acompte -21000.00 Solde de la sélection | 7004.00| CHF
Total 50'000.00 Frais 20'035.00
Hewres 36.50 7969.00 Total facture 7004.00, CHF
FM 03.082021 26.2107.30.10 1x64

Dans la facture, on est libre de saisir les articles, quantités et prix ou d'appliquer un modele de document.

-Page7/18-

novembre 2024



SOLUTIONS

LOGICIELS DE GESTION MCR_su ite
2.3 Facturation de prestations avec la création de lignes dans la facture
Sur la facture, la liaison se fait de la maniére suivante :

& Facture n® 20361, client 12311 - Ville de Genéve (Les Acacias) = O x

Q) Quitter

«/ Valider = Valider & nouveau E@ Créer copie % Outils M M-Files

Client 112311 . Ville d= Genéve (Les Acacias) ;GénéraI:Adress GED | Relations Attribu )
Type de piéce |Facture |- B TTg”  Mandat g7 Date g Prix g Desc. g M ’EI@
Numéro de pigce 20361 a| #
Date 03.08.2021 -
Mode TVA |D'aprés artides - - P

S -
Référence | =

Total facture mandat 0.00|CHF

Concerne
Titre | Diff. facture mandat 0.00 CHF

Dans cette fenétre, on indiquera le type de piéce, le libellé pour la création de la ligne dans la liste des
prestations et on cochera surtout I'option spécifique :

™ Facture mandat sur facture débiteur N°20360 (en CHF)

Q) Quitter [ J Créer Zg Outils

Type de pigce l:Facb.lre > l Ajouter les lignes sélectionnées dans la pi Cumuler les heures sur une ligne
I | Me pas regrouper les artides
Client 12366 - Boullard Musique SA Du | | au [30.06.2021 |, [ nep iy il
= |:| Ne pas importer les prix
Mandat 1088 - Reéeaménagement et transformation école musique Bo... [ cléture le L]
Phase  [<Touss B Nonnaie
i . Intervenant
Libellé lFacb..lre n® <nopiece> du <datefact> l
Facture n® 20360 du 10.06,2021 Regroupement
jusqu'au 30.06.2021 Indure Heures Acomptes |:| Par phase
Aucun Frais
e " = & & x & x "
78T T7 Date g Phase o Interv. g Rélefartg] Description a f 7 QE T PrixCHF T Facturable cHF “GED B
20.04.2021 1 PG 112 Analyse dossier 0.50 182.00 91,00 [~
21.04.2021 1 PG 112 Analyse dossier 1.25 182,00 227,50
24.05.2021 1 ML 111 Développement projet 4,00 182,00 723.00
26.05.2021 1 MI 111 Développement projet 3.50 182,00 B837.00
27.05.2021 1 ML 111 Développement projet 125 132,00 227,50
31.05.2021 1 FM 112 Analyse dossier 68,50 233.00 1'514,50
31.05.2021 1 =1 139 Facture Gétaz-Miauton SA n® 47 du 31.05.2021 1.00 20'000. 00 20'000.00
01.06.2021 2 FM 128 Suivi de chantier 6.50 233.00 1514.50
04.06. 2021 M Acompte n® 20359 du 04.06.2021 11000.00 - 11'000.00
04.05.2021 2 FM 128 Suivi de chantier 2,50 233.00 582,50
04.06.2021 2 M KM Kilométres 20.00 0.70
04.05.2021 2 M P& Parking 1.00 5.00
& & |
Heures Honoraires 2 Type a, Quantité o Total @ Solde du mandat 7004.00] CHF
460 50'000.00 Acompte -21'000.00 Solde de Ia sélection | 7004,00] CHF
50'000.00 Frais 20'035.00
Heures 36.50 7965.00 Total facture 7004.00] CHF
FM 03.082021 26.2107.30.10 1x64
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Avec ce cas de figure, les prestations sont ajoutées a la
maniére optimale ce cas de figure, notamment avec des

facture. Il existe plusieurs possibilités pour gérer de
regroupements.

" Facture n® 20360, client 12366 - Boullard Musique 5A (Morges)

G [[&[R]W® o=

Boullard Musigue SA {Morges)

 Valider = valider & nouveau E@ Créer copie

M M-Files

zg Outils

| Général| Adresse | Mandats (1) | GED | Relations | Attributs |

Client 12386

NE MN® artide Description

[Prestations réalisces

Type de piéce |Facture x| oF ;.TC\‘ Mandat c%‘ Date Q;‘ Prixc c{ Desc. aM B
Numéro de piéce  |20350 FC 1088-Réaménagemen 10.06,2021  7004.00 Facture n® 20360 du 10.06.2( ., |* |
Date |10.06.2021 =
Mode TVA i‘D'apr‘es articles _".: b

= [~]
Référence — =
Concerne [1088 | Réaménagement et transformation école musique Boullard - Morges Total factures mandats P 7004,00] CHF
Titre 1| Diff. facture mandat 10'000.00 CHF |

-
PT(CHF) TVA Compte ]

Quantité  PU{CHF) Avancement

7969.00| 7.7 %

Conditions de paiement : 30 jours net
BCF QR

3

1
2 Refacturation factures fournisseurs 1 20'000.00 20'000.00 7.7 % e
3 A 516 Frais £ 35.00 100% 35.00 7.7 % 3100
4 A 20359 Facture n® 20359 du 04.06_.2021 100% -11'000.00 7.7 % 3000
5TOT Total CHF TTC 17'004.00 S L-\I‘j
. Avec nos remerciements et nos meilleures salutations.
& TF m
z
E

Impact des factures débiteurs sur la situation des mandats

Que ce soit avec le type acompte ou facture, une ligne est créée dans la liste des prestations des mandats.
Sans ce lien, la situation financiere du mandat ne sera pas adaptée et doncincorrecte.

Menu : Mandats > Consultation des prestations

& Consultation des prestations

Q) Quitter l O\ Rechercheri Vider [ + Nouveau

Recherche |

M w-Files ?

Journal

% Outils

/ Modifier == Supprimer

Facture n® 20360 du 10,06.2021

10.06.2021 FC FM

Sodété 1 '_ Mes Ingénieurs SA Depuis le ‘:] au  |20.06.2021 [] Lignes facturées Les deux LJ
Mandat |1088 !.'_'_'.: Réaménagement et transformation ... N° piéce j (et lignes assodées) Lignes facturables |Eéux - |
Associé |< tous > sl No tiche [l Type de mantants Prix de vente z]
Chefde projet | < tous > x| Vair [ Heures A Factures Valeur prix de vente |Facturable T I
Phase de [ Frais Ajustements Monnaie prix de vente W:]
a [] avecs.-traitants [ Avec regroupement Budget total du mandat 50'000.00
Intervenant < Jous >
Prestatons | Documents | GED | Refations | Graphiaues |
o s i o i = W & =
[«]

Acompte n® 20359 du 04,06.2021
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Cette information se retrouve dans I'analyse des mandats.

Menu : Mandats > Suivi des mandats

e Suivi des mandats - O x
@ | Q) Quitter [ Q Rechercher Vider [ % Qutils
T =
Recherche B-
Sodété I [] Mes Ingénieurs sa Depuis le jusqu'au | Types de lignes Inclure les mandats
M- ® d 1 T | Michaud Frandis [] inactifs [ avec solde & 2éro
Frais ] non facturables [] sans montant
3 Chef de projet
() sélection manuelle ) miandat(s) choisi % Avanc, de a Options
O tous les mandats [ Vue hierarchique des mandats
M Equutes> :. ftmbuts / champs petsc:nnahses N i " ;
Groupe [ - L - - Factré  EESOSYPMNM = | valorisation [Prix de vente (facturable) =]
Client b ) Facturable |Le 1| Solde minimum & afficher
* s s £ * £ b ¥ 3 ¥ £
Code 3 Mom LY Solde H. effect. H.budget % Ecart Facturable Budget Ecart % Budg. Afactrer % Fact. % Avanc, B
1000 Installation PV Tat, Sion 99'072.50 851.50 44800 1523 )| 99'07250  54'000.00 45072.50 1835 54000.00 80
Hotel des patients - Lausanne -98'375.90 469.50 5'000.00 9.4 97'767.85  500'000.00 40223215 195 196285.300 30371470 393
PLQ Rte du Mandement 4984.75 163,25 13000 1256 ] 544s00  15'000.00 F086.75  39.4 7904.2% 708575 527 50
Fondation Eben-Hézer St-Légier 49'807.80 398.25 35000 1138 ||| 66'B0275  40'250.00 2655275 166 14000.0 26250.00 348 100
Les logis de Prilly 1'061.80 110,00 s000 122 ] 16180 18'000.00 -16'938.20 5.9 18'000.00
Lausanne, place de Gare 45'423.50 282.25 560.00 50.4 50'423.50  64'400.00 -13976.50  73.3 5000.0 53'400.00 7.8
Skate parc Lens 574.00 127.25 225.00 555 574.00  24'500.00 -23926.00 2.3 24'500.00
MCBA 2202.15 257.25 370215  76'200.00 7099785 6.3 1'500.0 7470000 2
Merck Serono Aubanne 10'064.35 286.00 520.00 552 7096335  71'600.00 636,65 991 65'200,01 §400.00 9L1
Etage supplémentaire Jura 9 Lausanne 2'147.00 194,50 600.00 324 9'647.00  80'000.00 7035300 121 7500.0 72500.00 9.4
Tour Bel-Ar - Lausanne 1'596.00 5125 1400.00 3.7 6'864.25  185'000.00 -174886.00 5.5 5268.29) 17973175 2.8
€10 Maison Olympique 55'662.50 637.75 800.00 73.7 79'519.85  94'000.00 -14480.15 846 27857.35 70'142.65  25.4 68.09
Siége FIBA 4'619.70 3100 200.00 155 4'619.70  220'000.00 -215380.30 2.1 220'000.00
Olivier de Provence & Carouge 14'179.80 203.50 315.00 645 47'459.95  33'800.00 1365295 1404 [ 34000.0 -200.00 1006
Batment LoftArk & Monthey 1'195.75 47.50 1'700.00 23 6'808.45  170'000.00 -16319155 4 517825 16482175 3
Plage verte & Lancy 4'694.15 52.25 37000 141 1099450  30'000.00 -19005.10  36.6 199,65 2780035 20.7
Vaudoise Arena 2062.75 4225 920175 7139.0
PPE Champel 15'429.50 129,50 1'100.00 118 20'059.40  110'000.00 -89'940.50  18.2 4629.5 105370.10 4.2
Totaux en CHF 142'448.40 5'337.00  24'083.00 22.2 821'872.30 3'446'250.00 -2'628'739.95 238 687'870.35 2'765'518.65 20
pre—
M 04.08.2021 26.2107.30.10|x64
4 Facturation a I'avancement

Moyennant une configuration particuliere, il est possible de faire une facturation a I'avancement.
Premiérement, il est nécessaire de définir une mise en page qui va imprimer différentes colonnes.

Menu : Débiteurs > Configuration > Documents > Mises en page

™% Saisie d'une mise en page des documents X
@ (D Quitter J Valider En-tétes

Description Avancement Est actif
Type de document < tout ty.pe de FIocument > jv

Langue Francais w

Marge gauche ;J_U- mm Interligne 1.0/ mm

Haut du document | [ Imprimer les titres des colonnes sur fond gris

mprimer les titres des colonn

Contenu { artides

Imprimer les titres des colonnes en gras [ Activer les colonnes HT TVA TTC au lieu de colonnes PU, Total, ...

Champ Titre de |a colonne Imprimer  Largeur en % Format Valeur Mise en forme T y

Bloc total
7 Ll

s |
Fin du document |
| DESCRIPTION Description
|

Palices !’!WSE en forme | lquanrre ote O =
Attributs PRIX_UNITAIRE Montant I =
|PRIX_BRUT Base ] 20
REMISE Avancement | 15
|PRIX_TOTAL Total 4
<ESDACE > [l
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Ensuite, il faut créer un type de document pour les factures.

Menu : Débiteurs > Configuration > Documents > Types

e Saisie d'un type de document X

©) " (D) quiter & Valider

Description m

Type de document Facture y_-
Options

Mode TVA < gucun > y_-
Titre | Avancement s |
Tabelle de prix < gucune > y_-
Cond. de paiement | < aucune = |
Mode de paiement < gucun y_-

Mise en page | Avancement et

Compte collectif

[] sane rappel ou releve

Imprimer les rabais comme des avancements

FM 26.2203.18.10 | x64

Ce type de document doit étre lié a la mise en page précédemment créée ainsi qu’a l'option spécifique qui
permet d'interpréter les rabais comme des avancements.

-Page 11/18- novembre 2024



SOLUTIONS
LOGICIELS DE GESTION

MCR-suite

Lors de la création de la facture, il est nécessaire de préciser le type de document afin que la gestion se

fasse correctement au niveau des positions et de la mise en page :

e Facture n® 20399, client 12384 - Balestrafic SA (Genéve 1)

Madame, Monsieur,

‘euillez trouver, ci-dessous, le detail de notre facture concernant I'objet mentionn
i-dessus -

31 - Avant-projet

2 A 310
3 M Total intermédiaire Phase 1
4 A 320 32 - Projet de I'ouvrage
5 A 330 33 - Demande d'autorisation
6 TI Total intermeédiaire Phase 2
7 TOT Total CHF TTC
Avec nos ts et nos ion.
8°TF

Conditions de paiement . 30 jours net

Palement au moyen du bulletin jeint

Compte collectif débiteur
Conditions de paiement
Date d'échéance 01042022 |
Mode de paiement (QR/BVR)/FCF OR,

| Avancement {En—ﬁé... :.vl

1100 .| Deébiteurs

|2 | 30jours net

[[] sans rappel ou releve

£

Mise en page (en-téte)

1 50000.00 90%  45000.00 7.7% 3000 I
45'000.00 = 5
1 40'000.00 80%  37000.00 7.7% 3000
1 30000.00 10% F000.00 7.7% 3000 {11
|2
35'000.00 |
80'000.00 iz
o
%‘a i
Total TTC | 86'160.00| cHF
Total HT 80'000.00 CHF
FM 22032022 26.2203.18.101x64

@ ” (D Quitter J Valider + Valider & nouveau E@ Créer copie 2@ Outils M m-Files
Client 12384 \__| Balestrafic 5A {Genéve 1) Générali-ﬂdresse!En\roi |MandaisIGEDie—ma'ﬂs!R.elaﬁons! kttrbuis!
Type de piéce |Facture |~ | CHF Mandat '1110 |_| [< toutes les eiape-gv"‘ Balestrafic Carouge
Numéro de piéce |20399 Responsable 1 |< aucun = | Secrétaire| < aucun > :Y,-.
Date |02.03.2022 Ref, dient 1 | < aucun > || Refidi. 2| <auaun > |
Mode TVA |D'aprés articdes v Statut \en attente ol
Référence 148308 | Type |Avancement "l
Concerne ::1110 / Balestrafic Carouge Titre document ifﬂ\vancement 1]
Titre 2 Tabelle de prix | Tarif de base ||
N° T Nearide Descriptian Quantité  PU (CHF) PT(CHF) TVA Compte B GR

Dans cet écran, vous pouvez saisir librement vos pourcentages d’avancement afin d'adapter les montants
facturés. La saisie se fait dans la colonne Avancement du tableau des positions.

L'impression peut, par exemple, se présenter ainsi :

Madame, Monsieur,

Description

31 - Avant-projet

Total intermédiaire Phase 1
32 - Projet de l'ouvrage

33 - Demande d'autorisation
Total intermédiaire Phase 2
Total HT

TVAI1.T%
Total CHF TTC

Veuillez trouver, ci-dessous, le détail de notre facture concernant I'objet mentionné ci-dessus :
Contrat

50'000.00

40'000.00
30'000.00

Avancement Total

90 % 45'000.00

45'000.00
80 % 32'000.00

10 % 3'000.00

35'000.00

80'000.00

6'160.00
86'160.00
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Lors de la facturation a I'avancement, il est toujours nécessaire d’'impacter le mandat. Veuillez vous référer a

la rubrique 2.1 de la documentation (Facturation d'un acompte - s

ituation).

Lorsque les factures suivantes seront établies, il est possible de faire une copie de la facture précédente afin

d'adapter les pourcentages d’avancement :

™ Facture n® 20399, client 12384 - Balestrafic SA (Genéve 1)

@ |® Quittar [ J Valider + Valider & nouveau E@ Créer copie -

% Outils

Client 12334 .| Balestrafic A (Genéve 1) | Général E_AdresseiEnvoi __Mandais_!GED |e-mails| Relations | Attributs|

Type de piece |Facture || OHF Mandat [1110 ' [<toutes les etapéiv Balestrafic Carouge

Numéro de pigce 20399 Responsable 1 < aucun > [ serrétaire| < aucun = |
Date 02,03.2022 REF, dlient 1 ;aucl..in = v | Réf.di 2 <”aut;|..in > v
Maode TVA |D'aprés artides | Statut en attente |»

Référence 143908 Type .A\rancéi'nen_l v ]

Concerne ::lllU / Balestrafic Carouge fntredocment :Avancement [

Titre Tabelle de prix | Tarif de base B |

M w-Files

Apres avoir saisi les nouveaux pourcentages d’avancement, il faut déduire la facture précédente. Pour ce faire,
il est nécessaire d'étre positionné sur la ligne du total afin de déduire la facture juste avant cette ligne :

E@ Créer copie 2% Outils
‘Génral|Adresse | Envoi | Mandat

Mandat

Responsable 1 < glcun = | Secrétaire < aucun >

S
Ref. dient 1 | aucun = e Ref, di. 2 < aucun = .v_
Statut ;En cours de_ traitement ~ '
Type | Avancement £
Titre document _ﬁ.}-’qnc_gmgnt v :
Tabelle de prix Tarif de base =
Quantité  PU (CHF)  Avancement FT (CHF) TV&  Compte |
| —
'objet mentionné
1 50'000.00 100% 50'000.00 7.7 % 3000 B
50'000.00 - =
L
1 400000,00 90% 38'000.00 7.7% 3000
1 30000.00 30% 000,00 7.7%: 3000 j_‘T

45'000.00

[ | | osooeool | |

une ligne article (F3)

une facture de mandat

un total intermédiaire

un total final

un texte libre (Ctrl+T)
un texte de début
un texte de fin

un saut de page

un neuvel acompte

une NC ou un acompte existant

une facture & déduire ll
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Apres avoir sélectionné la facture qui doit étre déduite, I'information se présente et s'imprime comme suit :

N® T  N®artide Description Quantité  PU (CHF) Avancement PT {CHF) TVA  Compte | '{ili‘
Madame, Monsieur, ~
o
1} 30 Veuillez trouver, ci-dessous, le détail de notre facture concernant I'objet mentionné
ci-dessus -

2 A 310

31 - Avant-projet

i

50'000.00 100% 50'000.00 7.7 % 3000

3171 Total intermédiaire Phase 1 50'000.00 kL ij

4 A 320 32 - Projet de l'ouvrage 1 40'000.00 0% 36'000.00 7.7 % 3000 .. &b

5 A 330 33 - Demande dautorisation / 1 30'000.00 30% 5'000.00 7.7 % 3000 ... éTl

6 TI Total intermédiaire Phase 2 45'000.00 - e

7 FAC 20399 Facture n® 20399 du 03.03.3022 \ -80'000.00 7.7 % 3000 ..

s/7oT] [Total CHF TTC | [ [ | 15'000.00 . (R

|
Madame, Momnsieur,
Veuillez trouver, ci-dessous, le détail de notre facture concernant 1'objet mentionné ci-dessus :
Description Contrat Avancement Total
31 - Avant-projet 50'000.00 100 % 50'000.00
Total intermédiaire Phase 1 50'000.00
32 - Projet de l'ouvrage 40'000.00 90 % 36'000.00
33 - Demande d'autorisation 30'000.00 30 % 9'000.00
Total intermédiaire Phase 2 \ 45'000.00
Facture n® 20399 du 02.03.2022 -80'000.00
Total HT 15'000.00
TVAT.T% 1'155.00
Total CHF TTC 16'155.00
5 Facturation de frais forfaitaires

Il'y a différentes manieres de gérer des frais forfaitaires et leur facturation. Dans le cas ou on facture les frais
forfaitaires avec des prestations venant des mandats ou avec un acompte, il y aura un déséquilibre entre les
lignes de la facture débiteur et le lien avec le mandat :

™% Facture n® 108389, client 12412 - Wincasa AG (Baden) = m] X

E. () quiter | o/ valider =} Valider & nouveau E@ Créer copie I % outls M M-Files

Client

Type de piéce
Numéro de piéce
Date

Mode TVA

Référence

| Concerne

Titre

N° T N°artide

11

2 A 518
3 A 542
4 TO0T

12412 ..., Wincasa AG (Baden) Général | Adresse | Envoi | Mandats (1) | GED | e-mails|Relations | Attr ol I A 4| 7
Facture v | cHF AT4  Mandat & pate & Prix ° Desc. M B|dp
108389 FC 1161-Wincasa - Avent 17.05.2024  5035.50 Facture prestations . &/
17.05.2024 -—
D'aprés artides v /
1485-987 2 Période du 8 janvier 2024 au 16 mai 2( -
1161 / Wincasa - Avenue de la Paix
/ Total factures mandats _, 5035.50, CHF /
DIff. facture mandat 151,05/ CHF
Description Quantité  Unité  PU(CHF)  Remise PT(CHF) TVA Compte @ 4P |
Madame, Monsieur, - ’
-

Veuillez trouver, ci-dessous, le détail de notre facture concernant
T'objet mentionné ci-dessus :

Prestations réalisées 1 5035.50 \ 5035.50 8.1% 3002
Frais forfaitaires de 3% selon offre 151.05 151.05 8.1% 3000 ._L‘J
Total CHF TIC 5'186.55 :'J
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~
Si on met a jour le montant facturé de maniére habituelle avec le bouton = , le programme va créer une
plus-value, ce qui n'est pas forcément exact. De plus, cela ne nous laisserait pas la possibilité de valoriser une
réelle plus ou moins-value.

Il existe la possibilité de créer automatiquement une ligne de frais dans les mandats afin de valoriser les frais
forfaitaires facturés. Pour ce faire, il est nécessaire de configurer I'article depuis le menu suivant :

Débiteurs > Configuration > Parameétres

IO Quitter l J Valider

Société Mes Ingénieurs SA

Paramétres communs dients / créanders

e | Facture | Facturation périodique | GED Paramétres 4]0
Pays Suisse v

Regrouper les heures sous ['article
Langue Francais it (O Artide heures mandat @ Artide débiteurs 518 ...| Prestations réalisées

Paramétres dients

Numérotation automatique Charger les prestations automatiquement lors de la facturation

Dernier code dient 12417
Incrément dient 1 Artide fac. acompte 527 ...| Demande d'acompte sur projet
Alimenter la liste des dients a l'ouverture de la fenétre [Arbde pour frais auto. FFO ...| Frais forfaitaires ]

Une fois ce paramétrage effectué, le programme vous proposera de valoriser la plus-value de la maniére
habituelle ou par un frais forfaitaire :

% Facture n® 108389 client 12412 - Wincasa AG (Bade
@ " (D Quitter | &/ Valider =} Valider & nouveau E@ Créer copie % outls M M-Files

Client 12412 ...| Wincasa AG (Baden) Général | Adresse | Envoi | Mandats (1) |GED  e-mails Relations | Attr I q 4] 7

Type de piéce Facture v | CHF ara Mandat A Dpate & prix ° Desc MB g{,‘;
Nomérodepice 08360 e iistwincosa - aven 17052123 |53 50 Focureprestanons . RN
Date 17.05.2024

Mode TVA D'aprés articles v

Référence 1485-987 2 |Période du 8 janvier 2024 au 16 mai 2( _
Concerne 1161 / Wincasa - Avenue de la Paix -

Total factures mandats - 5'035.50| CHF

Titre
! Diff. facture mandat 151.05 CHF

Général | Adresse Envoi | Mandats (1) | GED | e-mails |Relations At «[»] <1 ] 7
Ar4&  Mandat 2 Dpate ] Desc. M B f{h

-!

Total factures mandats 5'035.50| CHF

Diff. facture mandat Ajouter une plus-value

Quantité Unité

Ajouter un frais ) VA Compte 8l
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La facture sera alors équilibrée :

’GénérallAd'ese[Envoi Mandats (1) GED[e-maiiselaﬁonslAttr g L Q417 |DP®
474  Mandat 2 pate 2 Pprix ° M B 4}
-I al/
/T,s
v

Total factures mandats 5'186.55| CHF

Diff. facture mandat CHF

Une ligne de frais aura été créé dans le timesheet avec le statut facturé et un prix de revient a zéro :

m& Consultation des prestations = m}
0) Quitter [ O\ Rechercher Vider ’ + Nouveau / Modifier == Supprimer Zg Outils Journal
Recherche
Société 1 |.... Mes Ingénieurs SA Depuis le |eee) BU [oee] Lignes facturées Déja facturées ~
Mandat 1161 : Wincasa - Avenue de la Paix N°piéce |108389 (et lignes associées) Lignes facturables Les deux ]
Associé < tous > M RolefArt | < Tous > No tache Type de montants Les deux M
Chef de projet | < tous > ~ Voir () Heures () Factures Valeur prix de vente Facturable ™~
Phase  de @ Frais O Ajustements Monnaie prix de vente  |du mandat v
a I (0 Avecs.-traitants () Mandataire unique | gpatyt Tous >
Intervenant < Tous > i-r- Regr. ~ 1 | Budget total du mandat 17000.00

Département de ['intervenant <Tous>

[<

v Prestations [Docunens | GED ] Rdahons‘

P
3

Intervenant o Phase A Role/Art Quantité Vente CHF RevnentCl-F GED ﬁ
E! ﬁi-ml T -
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6 Annexes aux factures

Lorsqu’on facture des prestations (voir points 2.2 et 2.3), il est possible d'imprimer la facture avec le détail des
prestations. L'annexe qui sera jointe peut présenter plus ou moins de détails en fonction des besoins (tarif,
quantité, intervenant, ...).

Le type d’'annexe souhaité peut étre pré-paramétré au niveau de la mise en page ou directement lors
de lI'impression :

@ ([g] Q) Quitter ’ J Valider + Valider & nouveau @@ Créer copie % outls M M-Files

Client 12383 Coop Société Coopérative (Bem) o, ¢\ o . . ons
Type de piéce [Facture | cHF I
Numéro de piéce 108417 | @ | Q) Quitter ’ % Configurer == Options
Date 13.11.2024 |
Mode TVA [D'aprés i LI No de liste Description k|
Référence 980-741 |2 |Période ( o Lo ‘
410 QR /BVR pour factures
Erieiie [1049 IREE o My 420 Journal factures débiteurs P
Uiz [ 430 Documents GED
-m /Annexe & la facture, prestations du mandat E
N T Neartide [ | (1
Madame, Monsieur,
D Veuillez trouver, ci-dessous, le détail de n¢
2 A 518 Prestations réalisées
3 A 518 Prestations réalisées Paramétres
4 A 516 Frais Paramétres par défaut Paramétres utilisateur
5T0T Total CHF TTC
En-téte < pas den-téte > v
Liste détail de n® 7 -Date /Description v

Avec nos remerciements et nos meilleures

Conditions de paiement : 30 jours net Imprimer heures

Imprimer frais

Paiement au moyen du bulletin joint
(C) saut de page entre les sections

Paramétres par défaut pour vous et pour tous les utiisateurs
lors de limpression au méme temps gue I3 facture

Dans d'autres cas, I'annexe a la facture peut étre un document qui a été créé hors de MCR-suite, par exemple
un plan de paiement au format PDF.

Afin de pouvoir imprimer la facture avec le document additionnel, il est nécessaire de créer un champ
supplémentaire. L'attribut se crée de la maniére suivante :

™ Facture n° -1-, client 1000 - Bernard Nicod SA (Lausanne, Suisse) - (]} X

@ I Q) Quitter J Valider + Valider & nouveau @@ Créer copie % Outils ?

Client 1000 ...| Bernard Nicod SA (Lausanne, Suisse) Général Adresse Envoi Mandats e-mail

Type de piéce Facture v Champs personnalisés l 9'}' l

Numéro de piéce

Date 13.11.2024

| Mode TVA D'aprés articles v
Référence 2
Concerne v e ez ld e g

Titre
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m% Ajout / modification d'un attribut/groupe = O X
@ Q) Quitter J Valider

(O) Masquer
Descrion

‘ Options O Texte O Liste de valeurs O Mot de passe
O Numérique O URrL O Bloc de texte
O oae O ens
O Logique () Expression O Totalisateur
(O Compteur
() Vérification de doublon
(O] Sécurisé

I ] Quand impression, imprimer aussi le fichier lié (si possible) I

Apres validation, le nouveau champ apparait et il est possible d'importer ou de déposer (drag & drop) la piéce
jointe désirée :

™% Facture n® -1-, client 1000 - Bernard Nicod SA (Lausanne, Suisse) - [m]} X

|
@ | (I) Quitter { J Valider + Valider & nouveau @@ Créer copie % Outils
Client 1000 ..., Bernard Nicod SA (Lausanne, Suisse) Général Adresse Envoi Mandats e-mails Attributs
Type de piéce Facture v Champs personnalisés o
Numéro de piéce <2 Anne:
- déposez un fichier i

Date 13.11.2024
Mode TVA D'aprés articdes v
Référence 2
Concerne
Titre

T  Livraison N°artide Quantité Unité Remise TVA  Compte e} ‘1}
I I T T I I N N -

A I'impression, 'annexe sera imprimée a la suite de la facture et du QR-code. Si la facture est envoyée par
email, I'annexe sera également prise en compte et envoyée dans un seul document PDF.
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