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Saisie des articles 
 

Les factures sont en grande partie composées d’articles.  La fenêtre de saisie liste ceux-ci. 
 

 
 

Cliquer sur « Nouveau » pour ajouter un article. La fenêtre de saisie s’affiche. Commencer par inscrire le 

code de l’article et sa description. Cette dernière peut être traduite en diverses langues. 
 

 
 

Choisir ensuite la catégorie de l’article (frais, prestations, honoraires, etc.). Et l’éventuelle unité liée à 

l’article. 
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Il est possible d’ajouter de nouvelles catégories en se rendant dans le menu débiteurs > configuration > 

articles > catégories. Cliquer sur « nouveau ».  
 

 
Prix de vente 

Cette zone permet de paramétrer les conditions de la facturation de l’article. Choisir le compte de 

produit et taux de TVA lié à l’article. Indiquer ensuite le prix unitaire. Il est possible de définir un 

pourcentage de marge appliqué au prix d’achat afin de rendre le calcul du prix de vente automatique. 
 

 
 

Les prix provenant des tabelles de prix peuvent être utilisés. Pour ce faire cocher la case « A » sur la ligne 

de tabelle concernée.  

 

Conditions spéciales 

Conditions tarifaires spéciales appliquées à l’article en cours d’édition. Leur fonctionnement est similaire 

à celui des conditions spéciales décrit au point 2.3. 

 

Attributs et remarques 

Il est possible d’ajouter des champs personnalisés ainsi que d’éventuelles remarques.  


