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Saisie des encaissements 
 

Cette fenêtre permet l’encaissement des différentes factures des clients. Le fonctionnement et la 

présentation des lignes est similaire à celui de la saisie des factures simples.  
 

 
 

Pour commencer, inscrire le code / nom du client ayant effectué le paiement. Le solde du client est 

affiché. 
 

 
 

Cliquer sur la case « pièce » (alternativement, touche F4). La liste des facture ouvertes du client sont 

affichées. Choisir la facture à affecter.  
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Le montant de la facture sélectionnée s’inscrit automatiquement dans la zone « montant », mais peut 

être modifié.  

Ajouter le reste des informations nécessaires (comptes, libellé, éventuel escompte). Le montant dû sur 

la facture est affiché au bas de la fenêtre. Valider. 
 

 
 

L’encaissement est enregistré comme un paiement – PA. 
 

 
 

 
Important : si un paiement provient d’un import de fichier QR-factures, il ne doit pas être 

enregistré ici. L’import n’apparaîtra pas dans la fenêtre de saisie mais sera pris en compte 

dans l’extrait de compte client.  

 

Si aucune pièce (facture) n’est choisie, l’encaissement est enregistré comme un acompte – AC lié au 

client indiqué. 
 

 


