SOLUTIONS
LOGICIELS DE GESTION

MCR-fournisseurs

Saisie des factures fournisseurs

1 Introduction

La saisie des factures fournisseurs peut se faire manuellement ou sur la base du QR-code.

2 Fenétre de saisie

La fenétre se compose de 3 parties :

1) Les criteres de recherches

2) Laliste des factures déja saisies et qui correspondent a la recherche
3) Lazone de saisie pour les nouvelles factures

M Saisie des factures créanciers

@ [@ rlQ w Quitter [ O\ Rechercher Vider l f Modifier == Supprimer % Outils

Socété [ [ MCR solutions sA

cherche ‘ Autres critéres !

de 1a [ Statut | < tous > -~ | Monnaie

Mantant TTE de 1a | Piecede | a Tri |saisie ”
Type = Lib. fréf. | | créander P I ‘,i' Comptabilisé Non I

@ype Creancier Pigce Date Echéance Compte Monnaie  Montant TTC Montant HT Taux TVA Créancier Libelle T

FC 1000 229 30.10.24 29.11.24 2000 CHF 45.00 4163 Swisscom {Schweiz) A Abonnement 10,2024 9845612 & | |

|

|

|

-
| Type | Créander | Pigce | Date | Echéance ‘ Compte |Monr|a;5 ‘ Montant TTC Montant HT Taux TVA MumantTVAl Escompte |Mcr|na|5 ‘ &5

| —

[oe| o

‘, valider [F9 x Anniler fesc] |

fm 30102024 2824102810 [x64

3 Saisie manuelle

Pour saisir une nouvelle facture, il faut saisir le code ou une partie du nom du fournisseur puis compléter la
date et le montant TTC. Léchéance ainsi que le compte de charge sont des informations qui sont normalement
saisies automatiquement sur la base des informations renseignées sur la fiche du fournisseur (voir chapitre 5)

Type | Créancer | Pidce | Date | Echéance | Compte [Monnaie | MontantTiC | MontantHT | TauxTVA |MontentTvA|  Escompte
FC |02 [..|cs> | 10.10.24]09.10.24]...|  2000...| cHF
MCR solutions SA (Le Mont-sur-Lausanne)

| Monnaie | %
= CHF

Il est possible de saisir une note de crédit par la méme méthode. Il suffit d'ouvrir la liste déroulante
« Type » et sélectionner NC. Par défaut, cette liste sélectionne FC (facture)
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Une facture fournisseur peut étre ventilée sur plusieurs comptes de charge. Pour faire cette ventilation
multiple, il est nécessaire de valider la premiére ligne, donc le compte collectif, sans renseigner de compte
de charge:

™ Saisie des factures créanciers ot ] X
Vider { f Modifier == Supprimer 2@ Outils QR-code M
| MCR solutions SA
Type Créancer Pigce Date Echéance Compte Monnaie  Montant TTC Mantant HT Taux TVA Créancier |

FC 1086 39 11.07.20 25.10.20 2000 CHF 7325.90 G802 14 Cave des Viticulteurs de Bonwillars (Bonvillars)

FC 1000 40 19.10.20 18.11.20 2000 CHF 500.00 464,25 Swisscom (Basel)

FC 1012 45 27.10,20 06.11.20 2000 CHF 166.94 155,00 Nilfisk SA (Villars-Ste-Croix)

FC 1087 51 12.11.20 12.12.20 2000 CHF 3385.03 357.50 Miller John (Genéve)

FE 1025 55 31.03.21 30.04.21 2000 EUR 538.50 500.00 Sixinch {Kontich, Belgique)

Type Cr‘é‘anue( | Isiéoe | Date ‘ E&éénoe .Corm:;he J Honnﬁie | Man‘izn‘t'l'l'c Montant HT Taux 'I;VA |MoniantT\c'A| Escompte ]Ho‘nna»‘e | %
FC |~ |1003 > |16.10,24 | 15,1124 2000/..| OF “ | CHF
CREALOGIX AG (Ziirich) _||

Libellé | x Annuler [Esc]
Référence & payer par | < par défaut (BCV)’ > w
Type O QRr-facture O 1PI < comptes bancaires du créander > |~ | Historiques des dernigres factures {max. 16)

Vous pourrez ensuite saisir un premier compte de charge avec un montant, valider et saisir des
nouvelles lignes :

| mee Saicie ¢ tures cré = (] < |
@ ’ @ r'Q (D Quitter Q Rechercher Vider [ / Modifier == Supprimer % Outils
Socete |Gl B MCR solutions SA
Type Créander Pigce Date Echéance Compte Monnaie  Montant TTC Montant HT Taux TVA Créancier 3|
FC 1087 51 12.11.20 12.12.20 2000 CHF 385.03 357.50 Miller John (Geneve)
FE 1025 56 31.03.21 30.04.21 2000 EUR. 538.50 500.00 Sixinch {Kontich, Belaique)
FC 1071 58 05.09,22 05,10,22 2000 CHF 1'340.87 1'245.00 Télé-4Leysin - Col des Mosses - La Lécherette SA (Leysin)
6600 CHF 1'340.87 1'245.00 7.7% Telé-Leysin - Col des Mosses - La Lécherette S5A (Leysin) |
FC 1003 35 16.10.24 151129 2000 CHF 500,00 0.00 CREALOGIX AG (Zurich)

Type Créancier_| Pigce | Date | .E(.:héano_e_ Comp

l\‘;lonna.ie i“'lcn‘tan‘t'l'l'c i\"lontantHT Taux TVA I\;'I.ont.antT\"A| Escompte ]H5nnaié | % |
o] soool ) o 216.20 200.00/8.1% = 16.20) | aF |

4000

f

4000 Charges de matériel (7.7 %)

Libellé

~f  valider [F9] x Annuler [Esc]

Référence |7 | apayer par |< par défaut (‘BC\;')“> v

Type © Qrfacture O 1P | < comptes bancaires du créandier > | Historiques des derniéres factures {max. 16)

Section I:’a-'eme'_“: Compte / Payable a | Référence Date Compte Monnaie  Montant TTC |
IBAN / QR-IBAN |CH96 0076 8250 1208 3060 7 | 147895 15.07.20  &500 CHF 9.00
Nom CREALOGIX AG 12345505 24.08.18 < D= CHF , 50.00
A Baslerstr SU | 12345682 19.09.17 4200 CHF 2052.00
NPA, localits 3043 Zurich 1 12345681 19.09.17 4200 CHF 0.00
Pays Suisse pre 3 20.01.17 6500 CHF 137.50
Référence (creditor reference ou vide) |
Communications
Payable par (nom/fadresse)
MCR solutions SA
Ch, de BudronH 11
1052 Le Mont-sur-Lausanne

Montant 0.00 CHF

4

Jontart & verier (T7C) - cHF 500.00] fm 16102024 28.2410.8.30 x4

Tout en bas a gauche de la fenétre, le programme indique le montant restant a ventiler
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Sur la partie inférieure de la saisie, il faut renseigner les informations suivantes :

1) Libellé - désignation interne de ce qui est facturé

2) Référence - le numéro de facture du fournisseur, le numéro de piece étant la référence interne

3) A payer par > si vous avez plusieurs comptes bancaires pour le paiement, il est possible de
sélectionner le compte par lequel vous désirez payer la facture
La rubrique juste dessous permet de sélectionner la coordonnée bancaire du fournisseur si ce dernier
en a plusieurs enregistrées sur la fiche du fournisseur

4) LIBAN/QR-IBAN et éventuellement les 27 références sont a compléter ou a vérifier

Type | Creanuer | Pigce | Date | Echeanv:e | Cnmpte |Mnnna|e | Montant'I'I'C ‘ MnntantHT | Taux TVA ‘MnntantT\l'#I Escompte ‘Monna\e ! %o
FC - |1003 | > 16 10, 24 1%1L: 24 2000 CHF wr CHF
CREALOGIX AG (Zurlch)

«  Valider [F3] x Annuler [Esc]

Libelé @ :

Référence | & payer < par défaut (BCV) > ~
Type © orfacture O 1L 5 < comptes bancaires du créancier > | Historiques des dermigres factures (max. 16)
Soctin pa'lemerll: Compte /| Payable 3 Référence Date Compte Monnaie  Montant TTC
TBAN / QR-TBAN [CHO€ 0076 8250 1208 3060 7 @ 147895 15.07.20 6500 oHF 89.00
Nom CREALOGIX AG 12345695 24.08.18 <X CHF I 50.00
Adresse Baslerstrasse 50 12345682 19.09.17 4200 CHF 2052,00
NPA, localité /8048 | [Zirich 12395681 19.09.17 4200 CHF 0.00
| 20,01.17 6500 CHF 137.50

Pays |Suisse ~
Référence (creditor reference ou vide)

: Com munications

Payable par (nom[adresse)
MCR solutions SA

Ch, de Budron H 11

1052 Le Mont-sur-Lausanne

Montant 0,00 CHF

Lorsque le montant total de la facture est completement ventilé, un message de confirmation apparait.

Saisie des factures créanciers

0 La piéce est ventilée.

OK
. ;s y . .
Une fois la facture créée, elle s'affiche comme suit :
Type Créander  Fiece  Date  Echéance  Compte  Momnsi=  MontaniTTC  MontantHT  TauxTVA Créancer Libellé Reférence Département DTA MD GED T
I e o e = T s R S 3 B

FC 003 27 150720 3L08.20 2000 CHF CREALOGIX AG (Zirich) Lecteur de QR-factures 147895
FC 02 @ 150720 3L08.20 2000 =3 74sn 00 945,22 Siemens Schweiz AG (Bern)
FC 1001 28 17.07.20 310720 2000 CHF 3500.00 3299.77 Tech Data (Suisse) Srl (Gland)
FC 1012 30 30.08.20 30.09.20 2000 CHF 1478.00 1372.33 Nilfisk SA {villars-Ste-Craix) Achat matériel divers 14789
FC 1000 31 08.09.20 08.10.20 2000 CHF 500.00 464,25 Swisscom (Basel) oK &
FC 02 3@ 050820 300920 2000 =3 515.00 478.18 Siemens Schweiz AG (Berm) 123456789 ok
FC 1066 35 110720 290020 2000 CHF 7325.90 £302,14 Cave des Viticulteurs de Bomlars (Bonwilars) 525046 ok B
FC 1000 3 250920 311020 2000 CHF 147.00 136.45 Swisscom (Basel) 08.2020 147856 ok
FC 1086 39 11.07.20 25.10.20 2000 CHF 7325.90 6802.14 Cave des Viticulteurs de Bonvillars (Bonvillars) 525046 oK E
FC 000 40 191020 181120 2000 (=3 500,00 464,25 Swisscom (Basel) 3
FC 1012 45 221020 061L20 2000 CHF 166.94 155.00 Hiilfisk SA (Wlars-Ste-Croix) Achat petit matériel 15789
FC 1067 51 124120 121220 2000 CHE 385.03 357.50 Miler John (Genéve)
FC 1025 56 31.03.21 30.04.21 2000 EUR 538.50 500.00 Sixinch (Kontich, Belgique)
FC v 1071 58 050922 0510.22 2000 =3 1340.87 1'245.00 Téé-Leysin - Col des Mosses - La Lécherette A (Leysin) 88641 oK B

00 e 1340 245,00 Taad Coldec La Licharatia Sl a1
FC v 1003 59 161024 151134 2000 CHF 500.00 462,53 CREALOGIX AG (Ziirich) ok

4000 CHF 216.20 0000 B8.1%  CREALOGIXAG (Ziirich)
4100 CHF 283.80 262.53 8.1% CREALOGIX AG (Zirich) CHD

Type | Créancer | Péce | Dete | Echéance | Compte |Monnmie | MontentTTC | MontantHT | TauxTVA [MontentTva| Escompte  |Memae | %
FC v CHF
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MCR-fournisseurs

Outils

Certaines fonctionnalités supplémentaires sont disponibles. Pour y accéder, sélectionner une facture et cliquer

sur « Outils ».

™ Saisie des factures créanciers

@ ’@ E._lq QJ Quitter [ Q Rechercher
socets  [IIY B8 McR solutions SA

I Recherche | Autres critéres |

Vider [ f Modifier = Suppr\mer{ 2@

Outils

@
&l Qr-code M M-Files

Afficher pigces ouvertes

Dupliquer la piece

Fiche du fournisseur

Date de | | 3| | Statut |<tous > || Momnaie | . .
e ——— — Paiements du fournisseur
Montant TTC de | | & | | Pigce de | S| | T | Saisi
. _ —] Extrait de compte .
Type | | Lib.fréf. | | Créancer <[ loii]| Comptabilisé MNon |
Viser —
Type Créancer Pigce Date Echéance Compte Monnaie  Montant TTC Mantant HT Taux TVA Feﬁe’ |
FC v 1000 229 30.10.24 281124 2000 CHF 45.00 41.63 Envoyerivers M-Fies 10.2024 3545612 &
6500 CHF 45,00 41,63 8.1% 10,2024

Comptabiliser

Publipestage

Importer des factures

Depuis l'onglet « Autres critéres », il est possible de définir si on désire afficher systématiquement toutes les

lignes (2) de la facture ou si on veut ouvrir manuellement le détail :

™ Saisie des factures créanciers - ] X

@ [@ [._|o, (D Quitter % Outils

Societs  [aul i

q Rechercher iz QR-code M w-Files

Vider [f Modifier = Supprimer

MCR solutions SA

Recherche | Autres critéres |

Contrat pour paiement =:
[T Afficher seulement pidces non soldées

[ Afficher les lignes de ventilaﬁon@

Type Créander

! 3 plier tout |
Date Echéance Compte Monnaie  Montaf eplier tout
[ e [ @) oo

Pigce Libells k|
6500 CHF

Payer la facture 2iz) A Abonnement 10,2024

Dupliquer la pigce
Fiche du fournisseur

Paiements du fournisseur

Extrait de compte

Viser

Envoyer vers M-Files

Comptabiliser
Decomptahiliser

Voir ecritures

Publipostage

|7Twe| Créancier | Pigce | Date | Echéance | Compte
IF€ L] | |

Importer des factures

Copier '45.00' | ‘

By
g
Es|
FFE

Copier la ligne

\Libele 3 usage intemne | Copier la colonne

\RéfErence du oréander

| & payer par |< par défaut

Tout copier

fm 30102024  283.2410.28.10 ix64

© A

De plus, au moyen d'un clic-droit (3) dans le tableau, il est également possible d'ouvrir ou de fermer le détail

de toutes les factures. En cliquant sur le symbole > , cela permet d’ouvrir individuellement le détail (1).

L'option « Afficher seulement pieces non soldées » donne la possibilité de ne voir que les postes ouverts.
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MCR-fournisseurs

Affichage des colonnes

En faisant un clic-droit sur I'en-téte grisée des colonnes, il est possible de sélectionner les colonnes que I'on
désire afficher:

Il est ainsi possible de savoir si les factures sont payées et dans quel ordre de paiement elles se trouvent.

m Saisie des factures créanciers

I@ r‘Q O) Quitter [ O\ Rechercher

Société

MCR

'Reche'chg Autres critéres |

Contrat pour paiement < tout >

() Afficher seulement piéces ouverts

Afficher les lignes de ventilation

4 Saisie grace au QR-code

1065
1003

1001
1012
1000
1022
1066
1000

26
27

Type Créancier Piéce

MCR solutions SA

Payé

Libellé
Référence

Montant HT

Date OP

25.09.20

31.10.20 2000

Vider

Si vous avez le PDF de la facture (email, scan ou téléchargement), vous pouvez le lire dans MCR grace au menu

suivant:

[@ PQ U Quitter [O\ Rechercher

Contrat pour paiement -< bout >

§ MCR solutions SA

Vider [ / Modifier == Supprimer

2R outils

[ afficher seulement pigces ouverts

B Afficher les lignes de ventilation

Type Créander

FC

1065
1003

Piér.e
26
27

Echéance

Payé Date OP
2370 10.08.20
89.00 08.09.20

Taux TVA

cré: B
Freymond, Tschumy & Associés | &

CREALOGIX AG (Zurlch)

l-_-_

FC
FC
FC
FC
FC
FC
FC
FC
FC
FC
FC
FE

1012
1000
1022
1065
1000
1068
1000
1012
1067
1025
1071
1003

30
3t
32
35
38
39
40
45
51
56

59

Date Compte Monnaie  Montant TTC Montant HT
07.08.20 06.09.20 2000 CHF 23.70 2201
15.07.20 31.08.20 2000 89,00 82,64
17.07.20 31.07.20 3'500.00 324977
30.08.20 30.09.20 2000 CHF 1'478.00 1'372.33
08.09.20 08.10.20 2000 CHF 500,00 464,25
05.09.20 30.09.20 2000 CHF 515.00 478.18
11.07.20 29,10,20 2000 CHF 7325.90 6'802, 14
25.09.20 31.10.20 2000 CHF 147.00 136,49
11.07.20 25.10.20 2000 CHF 732550 6802, 14
19.10.20 18.11.20 2000 CHF 500,00 464,25
27,10.20 06,11.20 2000 CHF 166.94 155,00
12,1120 12.12.20 2000 CHF 385.03 357.50
310321 30.04.21 2000 EUR 538.50 500.00
05.08.22 05.10.22 2000 CHF 1340.87 1'245.00
16,10.24 15.11.24 2000 CHF 500.00 462,53

7325.50
147.00
7325.90
500.00

1340.87

Te::h Data (Sulsse) Sarl (Gland)
Nilfisk Sa (Villars-Ste-Craoix)
Swiszcom (Basel)

Siemens Schweiz AG {Bern)
Cave des Viticulteurs de Bonvillar
Swisscom {Basel)

Cave des Viticulteurs de Bonvillar
Swisscom (Basel)

Milfisk SA (villars-Ste-Croix)

Miller John {Genéve)

Sixinch {Kontich, Belgique)
Télé-Leysin - Col des Mosses - Lz
CREALOGIX AG (Ziirich)
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Vous pourrez ainsi charger la facture en explorant votre ordinateur :

~o

Saisie d'un OR code *

-Type de support

") QR code & scanner

{*) PDF /image facture | ]

5 vous ver recu une facture au format numenigue (bdf, image, ...) ef gue celleo
confent e QR wode vous pouver lindiguer i {choi du fiohier ou drag & drog) &
qu'on essaie d'en extraie aufomatiguement les informations de paiement.

Il est également possible de simplement glisser/déposer (drag & drop) votre fichier PDF sur l'icone :

25 CIEanciers - O

@ ” @ [_'Q U Quitter [q Rechercher Vider l f Modifier == Supprimer 2@ Outils

Socete  [Qled ¥ MCR solutions SA

Grace a la lecture du QR-code, les champs suivants seront remplis automatiquement :

1) Créancier

2) Date

3) Montant TTC

4) Référence

5) IBAN

6) Numéro de référence (BVR)

@ [@ PQ CD Quitter [O\ Rechercher Vider [f Modifier == Supprimer Z‘g Outils QRr-code M

Sodéts MCR. % MCR solutions SA
Type Créander Pigce Date Echéance Compte Monnaie  Montant TTC Montant HT Paye Date OP Taux TVA crée B |
FC 1000 40 19.10.20 18.11.20 2000 CHF 500.00 464,25 500,00 Swisscom (Basel)
e 1012 45 27.10.20 06.11.20 2000 CHF 166.94 155.00 Milfisk SA (villars-Ste-Croix) '
FC 1067 51 12.11.20 12.12.20 2000 CHF 335.03 357.50 Miller John (Genéve)

T\rpe _Creanuer | Pigce | Date | Emeance | Comp_he_ JMor!nai_e| Moman_t]'l_‘(_: Moma_nEHT i _T_a_L_J_xTVA_ MonE!ntT\c'A_ Escompte |Mon|_'|a_ie|

FE, [ 1066 08 07.22 | 07.08.22 | | 2000 ... | CHF 1'584.80| 1471.317.7 % | 113.29 | EHE
Cave des Viticulteurs de Bonvillars (Ikmv_ .66001.. = |

Libellé [hetié 3 us f vaider F9] | 3 Anruler [Esc]

Référence  |647452 & payer par < par défaut (BCV) > ~]

Type © QR-facture () IPI < comptes bancaires du créander > | Historiques des dernigres factures (max. 16)

Section pa'lemenl: Compte | Payable a | Référence Date Compte Monnaie  Montant TTC
|CHB1 3076 7000 Z082 1533 0 |525046 11.07.20 6600 CHF 7325.80
C 1525046 11.07.20 6600 CHF 7325.90

Cave des Viticulteurs de Bonwillars
Chemin de la Cave 1
1427 Bonvillars

Référence (numéro de référence)
00 34340 00064 74520 00002 15679
Communications

Informations supplémentaires
51/10/547452/11/220708/30/106854952/32/7.7/40/0: 30

Payable par (nom/adresse)
MCR solutions SA

Montant 1584.60 CHF Ch, deBudron H 11
1052 Le Mont-sur-Lausanne

Si vous étes au bénéfice de l'option GED, le PDF peut étre conservé dans le programme.
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5 Fiche fournisseur

Sur la fiche du fournisseur, disponible depuis le menu Fournisseurs > Saisie des créanciers, il est notamment
possible de définir un compte de charge par défaut ainsi que la condition de paiement :

| MCR solutions SA - CHF

1003 - CREALOGIX AG - Baslerstrasse 60 - B048 Ziirich L bR
| | Fiche créancier i Documents I Compte créandier ! GED | emails! Taches |
Code dient . | Code créancier .__ 1@03 () Estuncient @ Estun créander  Langue |< Francais > _y\: Monnaies 'CI—_!F _\_,\:
Titre ~ |[Z] Nest pas un code palitesse = |Params 11| Paramétres créander | 8 Fournisseur actif Paramétres pour CHF
Nom, prénom  [CREALOGIX AG. B | | neTva ' ] ]
MNom 2 . Compte collectif créander >
Adresse 1 Eéas'leré'trasse &0 B
Adresse 2 Département _
NPA,localte g0 | [airich ] 10-wpusnet |
Pays |suisse | | ContratDTA/OPAE  |<par défaut = [v] By
[éliphone v +41 58 40480 00 | dh | O Ne pas demander la mise & jour de 'adresse lors de |a lecture dune QR-facture
EE—maiI info@crealogix.com . == | Comptes bancaires '-'-53 S -
\Fax < |[B = 2
iMobiIe = A Type Informations Remargue mz; | |
JoRL 0n-foctre oA : oo sz 120830607 | |uen20¢ |8
;Auhe =
! v
i = Champs personnalisés E‘}
1 - Cartedevoeux () Oui () Mon
I Adresses | Info Mom, prénom e-mail EI I:Ei Date de naissance[ ] B ]:l
| Remarques -——— Type [ [l
Info. rappels -
Responsables I
Utiisations |
Surnoms |
=
| fm 16.10.2024 28.2410.8.30 | x64

Renseigner ces informations vous permet de faciliter la saisie et de ne changer ces informations que
lorsqu’elles différent.
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