SOLUTIONS
LOGICIELS DE GESTION MCR-fournisseurs

Ordre de paiement fournisseur

1.1 Saisie du contrat

Pour produire un ordre de paiement ISO 20022 (anciennement DTA / OPAE), il est nécessaire qu'un contrat
soit enregistré.

Pour ce faire, se rendre dans le module « Fournisseurs », cliquer « Configuration », « Contrats ISO 20022 / DTA /
OPAE ». Cliquer sur « nouveau », inscrire les données du contrat, valider.

% Saisie d'un contrat 20
@ I (D quiter / Valider

Type de contrat o 1SO 20022

Description BCV

Compte 1020 ...| Banque

Nom MCR solutions SA

Adresse Ch. de BudronH 11

NPA, localité 1052 | Le Mont-sur-Lausanne

Pays Suisse v
N°® IBAN CH45 0076 7000 H513 9453 1

BIC/SWIFT BCVLCH2LXXX

Dossier défaut C:\Users\FM\Desktop\

Nom défaut fichier |ordfe

pciete <societe> - contrat <con

... pour salaires ordre <<date>aaaa ociete <societe> - contrat <con ‘
Paramétres de ['avis de débit bancaire
© Comptabilisation groupée (O Comptabilisation individuelle ‘

© Avec détails (sauf pour salaires) O sans détails

(O Par défaut payer a la date d'échéance

1.2 Choix des paiements a effectuer

Pour sélectionner les paiements a effectuer, suivre le chemin suivant : « Fournisseurs », « Paiements par ISO
20022 / DTA / OPAE », « Générer un ordre de paiement ». La fenétre alors ouverte révele I'ensemble des
factures ouvertes.

La zone « recherche » permet de préciser les piéces a afficher grace a divers filtres :

Recherche
() Ajouter les piéces déja induses dans un ordre de paiement Piéces échues avant le @ Voir les escomptes automatiques échus
[C) Ajouter les piéces des créandiers qui ont un solde négatif ou 3 zéro Monnaie <Toutes >
Afficher les piéces des créanciers a payer par  |BCV v Compte collectif

Afficher les piéces du créandier
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Le premier permet d'afficher les piéces qui ont déja été incluses dans un ordre de paiement. Ceci est utile
lorsque l'on désire vérifier si une facture donnée est déja en voie d'étre payée et pour quel ordre. Dans
I'exemple ci-dessous, la pieéce n°2 fait partie de l'ordre paiement n°3 (voir colonne « Ordre ») :

Recherche

Ajouter les pigces déja induses dans un ordre de paiement

[ ajouter les pigces des créanciers qui n'ont pas de solde ouvert

Afficher les pieces des créandiers & payer par | Cjc bancaire -
= - - &ND - Y . - éd'\u - £ . B So'de de la L = £ .
Payer OK  Ordre %, e %, Date 9 Echéance % depuis Sy N® 2 Créander, PR 3, MonnaieEscompte™, Montant & payer,
(jours)
D 3 2 15.05.2017  31.05.2017 1104 1000 Budget Sarl §50.00 CHF §50.00

A noter que ceci ne concerne pas les piéces faisant partie d'ordres de paiement ayant déja été payés et
comptabilisés (voir point...).

Si un créancier n'a pas de solde ouvert (par exemple suite a un paiement a double d’une facture qui solde plus
gue lI'ensemble de notre créance), ses piéces ses sont pas affichées. Elles peuvent cependant I'étre grace au
deuxiéme filtre. Ces piéces sont affichées en rouge et un survol permet de constater le solde du créancier :

Recherche

[ ajouter les pigces déja incuses dans un ordre de paiement

Ajouter les pigces des créanders qui n'ont pas de solde ouvert

Afficher les pigces des créanders & payer par | Cjc bancaire -

B = - S o = = = i

I ) ahl" . . ; T Edu . Solde defa A
Payer oK . % Date % Echéance @ depuis % N°® % Créander % A, Monnaie™, Montant & payer,

pigce Goiics) facture

m [ | l} 10 15.02.2018 23.02.2018 831 1009 5A (Lausanne) 5000.00  CHF 5000.00
I:‘ I:‘ T St B31 1010 Géta 14'000.00 CHF 14'000.00
O O 00 1010 Géta 45000.00 CHF 45'000.00
O O Sl dl erias e 00 1013 Solst 325,00 CHF 325.00
O O 70 1012 Registre fonder 517.00  CHF 517.00

Ensuite, on peut restreindre la recherche par le type de contrat qui régit le paiement (contrats établis au
point 1.1). Dans l'exemple ci-dessous, on souhaite afficher seulement les paiements a effectuer via le

c/c bancaire :

Recherche
[ Ajouter les piéces déja induses dans un ordre de paiement Piéces échues avant le Voir les escomptes automatiques échus
[ Ajouter les piéces des créandiers qui n'ont pas de solde ouvert Monnaie <Toutes > 'w
Afficher les piéces des créanciers & payer par v Compte collectif

De plus il est possible d'afficher ou non les pieces selon leur date d'échéance, leur monnaie et le compte
collectif par lequel elles transitent ou encore un créancier particulier.
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1.3 Piéces a compléter

Afin de pouvoir payer une facture, il faut que les informations nécessaires au transfert électronique soient
complétes. Si ce n'est pas le cas, la coche de la colonne « OK » reste vide a coté de la piéce en question.

Pour qu'une piéce de cette sorte soit approuvée pour paiement, il faut la sélectionner par un clic gauche (1),
puis cliquer sur le bouton « Modifier » (2). Dans la fenétre qui s'affiche, corriger les erreurs mises en lumiére (3).

me Créstion d'un ordre de paiement

@ ” fg] PQ (D Quitter l Q Rechercher Vider [ J Préparer ['ordre / Modifier  Extrait compte
socétt (Do MCR solutions SA

Recherche

() Ajouter les pigces déja induses dans un ordre de paiement
[ Ajouter les pices des créanciers qui ont un solde négatif ou 3 zéro Q) Quitter J Vialidar

| e Saisie d'un paiement IS0 20022 / DTA / OPAE X

Afficher les pigces des aréanders & payer par IEC\I‘ .
AFF o o W e adier |IMID Tech Référence Facture n® 205 du 02.05.2024, Tech Data (Suisse) Sarl (Gland)
Date exécution
B ES & ¥z =
Payer OF Wpde A Date % Echéancedy FdeBUSa w-ﬁ Escompte 000 Solde 0.00
A E ]
8| B8 193 09.10.2023 0§,11.2023 275 s 05 Om
A H 205| 02.052024]12.05.2004] 89
| Section paiement Compte / Payable 3
| IEAN [ QR-IBAN  [Vewi: of
;i: - = ~ Nom Techt .\
MYy Adresse I
NPA, localite 1156 |Gl
Pays |Suisse ~
Référence
1
Communications

Payable par (nom/adresse)
MCR solutions SA

Ch. de Budron H 11

1052 Le Mont-sur-Lausanne

il
3 | 3¢ LEAN n'est pas correct.

Tous Voir seulement paiements sélectionngs

e

fm 05.08.2024 = 28.2408.8.11|x64

1.4 Escomptes

Selon les conditions contractuelles, le montant de la facture peut étre sujet a un escompte. Prenons l'exemple
d’une facture payable a 30 jours dont les conditions de paiement stipulent qu’un escompte de 2% est accordé
si le montant est versé dans les 10 jours.

Si le paiement est fait dans les 10 jours, 'escompte est appliqué automatiquement. Le montant de I'escompte
est affiché en noir dans la fenétre d'ordre de paiement (visible dans la colonne « Escompte ») :

& & & & & & S

& & & &
- - -

= = = = = ‘E'd"IL.I = =

Payer 0K Nepigce % Date % Echéance %, depuis S MN®9y  Créander Sr:_l;.lcehfreela %, Monnaie™, Escompte™, Montant & payer %
{jours)
124 13.05.2020 12.06.2020 -30 1000 Budget Sa 1'000.00 CHF 20,00 S930.00
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Dans un deuxiéme cas de figure, le paiement est effectué dans les 12 jours. La facture n'est donc pas échue,
mais elle n'est plus contractuellement éligible pour I'escompte. Celui-ci reste affiché, mais désormais en rouge.
Il est possible de le supprimer manuellement ou de le laisser :

4k
L3
qk

s & = s s s & F &
= = Y = = - -

Payer 0K Nepigce % Date % Echéance %, depuis S MN®9y  Créander Sr:_l;:lcehfreela %, Monnaie™, Escompte™, Montant & payer %
{jours)
125 01.05.2020  31.05.2020 -18 1000 BudgetSa 1'000.00 CHF 20,00 930.00

Il est possible de désélectionner la case «Voir les escomptes automatiques échus» dans la zone des
parametres de recherche. Ceci permet de ne pas afficher ces réductions appliquées automatiquement aprés
le délai fixé.

Recherche

[] Ajouter les pigces déja induses dans un ordre de paiement %;’Uoir les escomptes automatiques échus:

[] Ajouter les pigces des créanders qui n'ont pas de solde ouvert

Afficher les pigces des créanciers & payer par |Cfc bancaire - |

Si aucun escompte n'est prévu dans les conditions de paiements, il reste possible d’inclure un escompte
manuellement lors de la création de la facture fournisseurs. Le montant de ce type d'escompte est affiché en
vert dans la fenétre d'ordre de paiement.

o Y

4k
4k

Y Y F F Y
- - - - -

P s =
- Echu
Payer 0K i %, Date % Echéance % depuis 3 N 33, Solde de la 3 Monnaie, Escompte™, Montant & payer
pigce o] facture
I:‘ 122 10.03.2020 10.03. 2020 65 1000 Bu 1'000.00 CHF 50.00 950.00

1.5 Préparation de lI'ordre de paiement

Sélectionner la ou les piéce(s) qu'on souhaite payer en cochant la case en question sous la premiére colonne,
« Payer » (1). Cliquer sur « Préparer 'ordre » (2).

@ " @ F‘Q @) Quitter Vider J Préparer l'ordre / Modifier Extrait compte

Socets Mes Ingénieurs A

Recherche

[] Ajouter les piéces déja induses dans un ordre de paiement Pigces échues avant le H [ voir les escomptes automatiques échus
E] Ajouter les piéces des créanciers qui n'ont pas de solde ouvert Monnaie |< Toutes > ;
Afficher les piéces des créanciers a payer par FC/c bancaire i Compte collectif m

3 2 a s a £ s s £ s 3 3 $

s £ Echu £ £ £ £
Payer OK  N°piéce X Date 9 Echéance A depus) A N° Y Libellé A Référence®, Solde de la facture & Monnaied\Escompte®, Montant a payer & Monnaie
(jours,

@ V] V] 2|15.05.2017 | 31.05.2017 882 1000 [Bu|Consulting 115741 850.00 |CHF 850.00 |CHF
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1.6 Génération de l'ordre de paiement

Dans l'onglet qui s'affiche (« Génération »), inscrire et appliquer la date de traitement (1) :

m& Création d'un ordre de paiement =

@ ” @ r& Q) Quitter [ O\ Rachercher Vidar [ J Générer ordre pmt f Modifier  Extrait compte

Sodéte MCR B MCR solutions SA
Génération |
Date de traitement | [12.08.2024|  Appiiquer
[ 3 @ imprimer le compte-rendu
Contrat BCV w @ Imprimer les pigces jointes de la GED
& # Y = e ) B * ER £l *
N pigce Date A Echéance™ Ed‘!“' deWISQ N D Créancier RN Libelle Y Référence 3 collde la% Monnaie™, Esc@
(Gours) facture |
212 21.06.2024 21.07.2024 19 1084 CC Concept SA {Lausanne) 24062102 | 9412 | 2 1'115.75 CHF - I
213  05.07.2024 04.08.2024 5 1009 Notz Metall AG (Briigg) Achats divers 14852 89.00 CHF
215 08.07.2024  07.08.2024 2 1066 Cave des Viticulteurs de Bonvillars (Bonvillars) 647452 1'534.60 CHF
211 10.07.2024 09.08.2024 0 1080 Pentogravo Sarl (Le Mont-sur-Lausanne) 2210961 516.95 CHF

Si besoin est, on peut modifier le type de contrat utilisé (menu déroulant « Contrat »), demander l'impression
d'un compte rendu (avec un sans les piéces jointes de la GED) ou encore effectuer des modifications au

paiement lui-méme (bouton « Modifier »).

Il est également possible de changer le montant a verser. Dans la ligne de la piéce, double-cliquer sur le champ
« Montant a payer ». De laméme maniére, on peut modifier la date de traitement de maniere individuelle (utile

lorsqu'un ordre de paiement concerne plus d'une piéece).

Finalement, cliquer sur « Générer ordre paiement ».

Un fichier est créé. Lexplorateur de fichier de votre installation s'ouvre alors afin de pouvoir choisir sa

destination. Cette derniére peut étre paramétrée dans le contrat ISO 20022/ DTA / OPAE (cf. point 1.1).

Fa > v &M > Bureau w G Rechercher dans: Bureau el
Organicer v Nouvesu dossier o~ @
% Accueil
| Galerie [ - LR I‘i.i
> o OneDrive
Divers Doc

& Bureau -
4 Teléchargem #
= Documents #
P4 Images #
I Dossiers clier #
@ Musique  #

& vidéos #

Mom du fichier: | ordre 2024-08-09 - societe MCR - contrat BCV.xml

Type: Fichier xml 150 20022

A Mazsquer les dossiers Enregistrer Annuler

@ Important : Le fichier ainsi enregistré doit étre transmis a votre organisme bancaire.
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2 Paiement et comptabilisation

Aprés avoir généré et envoyé l'ordre de paiement, il est nécessaire d'enregistrer le paiement et de le
comptabiliser. Pour ce faire suivre le chemin suivant : « Fournisseurs », « Paiements par ISO 20022 / DTA /
OPAE », « Liste des ordres de paiement ».

Cette fenétre regroupe I'ensemble des ordres de paiement qui ont été générés. |l est possible d'affiner la
recherche selon la date de l'ordre ou de I'exécution et I'état des ordres (traités, paiements générés, paiements
comptabilisés).

Sélectionner l'ordre de paiement en question (1) et cliquer sur « Payer et comptabiliser » (2). Valider « 3 ».

dres de paiement générés 9 -
@ ” @ fa Q) Quitter [ O\ Rechercher [+ Nouveau f Modifier == Supprimer J Payer et comptahiliser =~ € Annuler compiabilisation

Soceté B rMes Ingénicurs SA

]
"

| e Liste des orc

Recherche ‘

Date de l'ordre | | au , | st
Date d'exécution | lau [ ) Qs
A L eed man | :"au |: | | @ Non traités
Référence I _‘ (O) Paiements générés {non comptabilisé)
Tri & laffichage  |Date +!| | (O Paiements comptabilisés
|
W d'ordre™, Datedelordre  Date d'exécution™ Référence Etat Source Total % Monnaie B
@ 5| 0805200 09.05.2020 orire de paiementn 3 C/c bancare) ] T - |

Liste des ordres de paiement génerés

Etes-vous certain de vouloir traiter cet ordre de paiements ?
Les paiements seront générés et, si vous le désirez, comptabilisés.

Si oui, avez-vous verifié la date d'exécution des paiements ?

@ Oui Mon

La fenétre de comptabilisation souvre pour permettre de comptabiliser le paiement. Si 'on décide d'effectuer
cette opération ultérieurement, cela devra étre fait via la fenétre « Fournisseurs », « Comptabilisation des
paiements ».
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