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Jalons de facturation 

1 Introduction 

Depuis le menu Mandats > Configuration > Planification > Types de jalons, il est possible de définir des jalons 
de type facturation. 
 

 
 
Depuis la saisie des mandats, on peut créer manuellement les différents jalons, qu’il s’agit de jalons de 
facturation ou non : 
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Le jalon peut être lié à différents éléments : 
 

 Phase/étape 
 Responsable 
 Date 
 Catégorie (par exemple situation/acompte/final) 
 Statut 
 Contrat (par exemple contrat principal ou avenant) 

 

 
 
De plus, il est possible de définir le montant du jalon selon un pourcentage du budget, un nombre d’heures, 
un montant d’honoraires ou de frais. Il suffit de compléter la dernière ligne du tableau :  
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2 Planning des jalons de facturation 

Depuis le menu Mandats > Planification > Planning des jalons de facturation, il est possible d’afficher une vue 
montrant les montants des jalons de facturation par mandat et par mois ou semaine :  
 

 
 
L’onglet PLANNING DES JALONS AVEC BUDGET affichera, en plus, différentes informations financières liées 
aux mandats : 
 

 
 
Zone de recherche 
Il est nécessaire d’indiquer la société, la date de la situation ainsi que le nombre de mois à afficher. Les jalons 
sont considérés comme étant échus (colonne « jalons échus ») s’ils précèdent la date et sont encore actifs. 
 
Il est possible de choisir le type de vue (mois/semaine), d’afficher les mandats d’une monnaie choisie ainsi que 
les mandats n’ayant pas de jalons ou encore les phases actives. Enfin, un filtre sur les catégories de jalons est 
également possible si cela a été préalablement configuré.  
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Zone de saisie 
Les lignes de mandat indiquent le budget du mandat, la part facturée et celle à facturer. Ensuite, la somme 
des jalons planifiés pour le mandat est affichée dans la colonne « Jalons à facturer ». Ce montant apparaît en 
rouge s’il est différent du total du budget à facturer (colonne « à facturer »). Les jalons sont inscrits dans les 
différents mois/semaines selon la répartition convenue. 

3 Création de jalons 

Les jalons peuvent être ajoutés, modifiés ou supprimés via la zone de saisie. Pour créer un nouveau jalon, il 
suffit d’effectuer un double-clic dans une cellule de mois/semaine à la ligne du mandat/étape concerné. 
 

 
 

Un double-clic sur un jalon existant permet la modification de celui-ci avec la possibilité de le supprimer.  
 

3.1 Planification en série 

Après avoir sélectionné un mandat en cliquant sur la ligne en question, la fonctionnalité est accessible via le 
menu « Outils » de la fenêtre de planification des jalons : 
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Une fenêtre s’affiche pour planifier le mandat précédemment sélectionné : 
 

 
 
Le montant à répartir est ajouté automatiquement et provient des informations du budget du mandat. 
 
Dans le tableau principal, il est possible de définir la facturation prévue. Dans cet exemple, nous allons créer 
3 jalons de 5'000.- à compter du 1er juin, chaque 2 mois mais uniquement pour la phase 3 : 
 

 
 
Après avoir cliqué sur le bouton APPLIQUER, le programme confirme ce qui va être crée : 
 

 
 
A ce stade, il est encore possible de modifier les informations désirées avant de cliquer sur le bouton 
« Appliquer » et de créer définitivement les jalons. La fenêtre sera ensuite fermée et le tableau réactualisé. 
 
Résultat dans la fenêtre de planification des jalons : 
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3.1.1 Suppression de la planification 

Les jalons peuvent être supprimés via la fenêtre de planification en série. Pour ce faire, indiquer la période 
concernée et cliquer sur « Supprimer les jalons ».  
 

 

4 Décalage des jalons 

Il est possible de décaler une série de jalons via l’outil de décalage. Pour accéder à celui-ci, sélectionner le 
mandat concerné dans la fenêtre de planification, cliquer sur « Outils » puis sur « Décalage de planification ». 
 
Indiquer le décalage désiré en semaines, sa direction (futur ou passé) et sa date de début. Dans l’exemple ci-
dessous, tous les jalons concernant le mandat 1134 seront décalés de 4 semaines dans le futur, pour les jalons 
avec une date supérieure au 1er juin 2024 : 
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5 Liste des jalons  

Depuis le menu Mandats > Planification > Liste des jalons, il est possible d’afficher une liste de jalons, 
notamment ceux de facturation : 
 

 
 
En plus des filtres habituels (responsable, période, …), il est également possible de déterminer si on veut 
afficher les jalons déjà facturés ou les non facturés. Pour ce faire, il suffit de cliquer sur cette case : 
 

 
 
L’information de la facturation du jalon se fait lors de la création de la facture débiteurs et de la liaison avec 
le mandat :  
 

 


