SOLUTIONS
LOGICIELS DE GESTION

MCR-mandats

1

Introduction

Planification

La fonction de planification permet d'organiser la répartition des heures a effectuer pour un ou plusieurs
mandats, dans leurs éventuelles étapes, et par intervenant. Cette projection se fait dans le temps (jours,

se

maines, mois ou années).

La planification permet également de gérer des jalons de différents types qui seront liés au mandat et/ou a

se

s étapes/phases.

Pour préparer la planification d’'un mandat, se rendre dans sa fenétre de saisie. Sélectionner la coche

« Mandat planifiable » et indiquer la période de planification via les dates de début/fin (1).

| Nom du mandat

' \alider

Code de mandat :1_1_61

Wincasa - Avenue de la Paix

| Mandat principal | < Aucun > |
| Groupe "1 P3 Ingénierie
Client © 12412

Wincasa AG (Baden)
() plusieurs t ! ho
Tabelle de prix B - Tarif de base CHF
Assacie [P [

Chef de projet R

|++:| Michaud Frands
... | Roduit Charles

Hiaes Ajouter un budget
| Articles |
Budgets Type Heures
Jalons |
Société - 180.00
| Intervenants
| Attrbuts

Maonnaie

Honeraires

17000.00

Tarif horaire

[ 161
B Mandat actif Ouverture le 31.12.2023
B Mandat facturable Cloture le
[ Frais non facturables
(O] Mandat vacances ] Mandat rattrapage dheures
Réle (heures) < par défaut s | Facultatif
Date min. de saisie & Date max. de saisie _' _____
B Mandat avec phases
(] Mandat avec approbation des heures et frais
(] Interdire les heures supplémentaires
("] Pigces justificatives obligatoires (GED)
@ B Mandat planifiable Début contractuel '_. | fin |os o
Débutplanif, 01012024 [,| fin [3L12.2025 [,
Plarification
Visuglisation Gantt
sans frais % Frais Frais Total Contrat Planification en série
< 5
94,44 1700000 Etapes - —

Ensuite, cliquer sur l'onglet « Budget » (2). C'est ici que le budget sujet a la planification est précisé. Le budget
peut étre global pour le mandat ou saisi par phase/étape.

Il est possible d’accéder depuis cet onglet a la planification du mandat, a la visualisation GANTT ainsi qu’a la

fe

nétre de planification en série (3).

Intervenants
Pour sélectionner les intervenants par défaut pour lesquels on souhaite planifier des heures sur le mandat, se

rendre dans l'onglet « intervenants ».

Articles i

| Autorisé(s) —ké Journal i Nom EZC Frénom L&: Code T4 @
Jalons / milest. | ingé 2 (12) Equipe Dessin
Intervenants "9 1 (1)
- Dessin 2 (DZ)
Utiliser les fléches afin de placer un intervenant ou une équipe dans la colonne « Autorisés ».
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Etapes
Pour les mandats avec étapes, répartir les éléments du budget dans celles-ci via le tableau de saisie a
disposition :

- 5 iiha Tarif Tarif horaire

Budget par étapes - Société R % k

Heures Honoraires horaire Frais frais compris  Total budget
Budget 180.00 17°000.00 94.44 94.44 17'000.00
‘ B D'zprés la somme des étapes Q % Frais |
|
Empe %% Budget Heures Honoraires hl-:;:lfe % Frais Frais Total kel

2 Projet 45.80 2'000.00 42.74 2'000.00

3 Préparatoire exécution 34,20 3'000.00 87.72 3'000.00

4 Exécution 75.60 4000.00 52,91 4000,00

5 Finale 7.20 6'000.00 833.33 &'000.00

Planification du budget

Lorsque le budget du mandat est établi, il s'agit alors de le planifier dans le temps et par intervenant. Ceci peut
se faire via la planification en série (chapitre n°5) ou manuellement dans la fenétre de saisie de la planification
(chapitre n°4).

2 Fenétre de planification

Cette fenétre est accessible via l'onglet « Budget» de la saisie du mandat ou directement via le menu
Mandats > planification > planning des mandats. Elle permet la planification des heures et des frais ainsi que
la consultation et I'analyse de la planification déja établie.

Q) Quitter I Q Rechercher  Vider [ R outis

Critéres de recherche Mandats Intervenants
Sodiété 1 [...| Mes Ingénieurs 5A g |15t | D[ srist
Situation au 30.04.2024 .| [1Zmois . .
[ © |us1 |...| Wincasa - Avenue de |a Paix Q [<Avan > ]
Vue par Mandat (O Intervenant o
" ° = ! . O sélecton manuelle || s O sélectonmanule [ s
O Amée  ©@Mos (O Semaine () Jour =
O tousles mandats actifs et planifisbles ©  tous les intervenants planifiés ou ayant saisi des heures

Afficher 8 seulement phases actives

O Henorares [ Frais Hampcd (] Uniquement les intervenants planifiés

(] Tgnorer les heures réalisées dans le disporible Chef de projet [0 Ajouter les intervenants du mandst

(0 Heures réalisées dans mandats dabsence dans plarifié

Valorisation Prix de vente (facturable) |~
Ajouter un (des)
Plarification En heure =1
Code Nom Budget Factré R e PEWESSE  ijonfer  Planfépérods & Réképérode % Débutplanf.  Fnplenf. e mr ai Sbe e
vl 1161  Wincasa- AvenuedelaPaix  Heures 18000 10'500.00 2575 15425 14478 947 14478 775 01012024 31122025 2174 741 926 741 1206 1490
Avant projet 16.00 5506.00 2275 .7 01012024 31.03.2034
m_—mml
9 R Roduit Charles Heures réaise 1481 1481 2.7 247 247 309 247 309
5 P MichaudFrance Heures réaise 2.15 .15 7.75 180 247 309 29 a0 123
% HC crettenand Huguette Heures réalise 7.75
% M sozMoniue Heures réalisc 1481 1481 7.75 247 247 309 247 309 123
% v Mottuvan Heures réalis¢ 2.75
3 Preparatare exéaston Heures 54.00 5800 .00 400 .00 20.09.202¢ 27012025 280 11w
4 Exceuton Heures 75.00 200 73.00 .00 25.00 ®.00 01012025 31.03.2025
5 s Heures Z00 200 700 01112025  31.12.2025
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2.1 Zone de recherche

Cette zone permet de paramétrer la recherche afin d'optimiser I'affichage de la planification des mandats.

@ Q) Quitter C)\ Rechercher Vider [ % Outils
-Critéres de recherche Mandats 2 Intervenants
Société £ || Mes Ingénieurs SA [ 151 | P[P surist
Situati 30.04.2024 |...| [12 moi I T -
A i e Z 9 1151 «..| Wincasa - Avenue de la Paix QO |zAuvan >
Vue par © Mandst () Intervenant s — i Lo 4 i~ i =
= 12 = () sélection manuelle | E () sélection manuelle
(O Année @ Mois (O Semaine () Jour = i
() tous les mandats actifs et planifiables © touslesintervenants planifiés ou ayant saisi des heures
Afficher Seulement phases actives
[0 Honoraires [ Frais Assodé | [ Uniquement les intervenants planifiés
I:\ Ignorer les heures réalisées dans le disponible Chef de projet [ Ajouter les intervenants du mandat
[ Heures réalisées dans mandats d'absence dans planifié
Walorisation Prix de vente (facturable) - .
Aiouter un {des) intervenant(s) supplémentaire(s)
Planification En heure ~
PP
Critéres de recherche

Aprés avoir sélectionné la société en question, indiquer la date de la situation. Celle-ci a un impact direct sur
le résultat de la recherche ; les heures planifiées ne sont plus comptabilisées si elles précedent la date de
recherche.

Il s'agit ensuite de déterminer le type de vue souhaité. On peut choisir une vue par mandat ou par intervenant
ainsi qu'un affichage par année/mois, etc.

Il est également possible d'afficher les honoraires et/ou les frais liés au mandat sélectionné. La valorisation de
ceux-ci peut se faire selon le prix de vente ou de revient.

Mandats

Il est possible de paramétrer la recherche vers un mandat individuel, un ensemble de mandats ou vers tous
les mandats ayant en commun un responsable.

Lorsque I'on se concentre sur un mandat individuel, il est possible d'utiliser les fleches pour passer au mandat
précédant/suivant. Les doubles fléches renvoient au premier/dernier mandat.

17 | D[P sur204

Si l'option de sélection manuelle est choisie, il existe la possibilité de sauvegarder les ensembles de mandats
choisis sous forme de « paniers ». Pour ce faire, cliquer sur |... et faire la sélection des mandats par un
double-clic dans la colonne « Code » ou en utilisant le bouton « Ajouter ».

| ™ Panier = O *
@ () quitter [ - Ajouter — Supprimer  Attributs

| Nom du panier ;jE)(EI‘nFI!ES vB -
¥ Code at Iom 248
4 Exemple |~

Il est également possible d'ajouter des mandats par leurs attributs. Cliquer sur « Attributs », inscrire 'attribut
recherché puis cliquer sur « Quitter ». Par exemple, on souhaite inclure tous les mandats d'une succursale

lausannoise :
m% Recherche - (m] X

Bureau v|lestégala = || v

- v
Genéve
Lausanne
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Pour enregistrer le panier créé, inscrire le nom du panier dans la zone en question et cliquer sur l'icbne de
sauvegarde.

™% Panier
@ " Q) Quitter ‘ + Ajouter == Supprimer Attributs
(2 ‘ Nom du panier | Liste n°1| B <— @
® Code Q* Nom A8
1007 Cabane de montagne la Fordaz -
@ 1005 Lausanne, place de Gare
1019 MCBA

Intervenants

Le troisieme volet de critéres concerne les intervenants faisant I'objet de la recherche. Il est possible d'effectuer
une sélection individuelle, manuelle ou par critére (ci-dessous, tout intervenant ayant planifié ou saisi des

heures).
Intervenants

() sélection manuelle

© touslesintervenants planifiés ou ayant saisi des heures

[_] Uniguement les intervenants planifiés

[ ajouter les intervenants du mandat

Ajouter un {des) intervenant(s) supplémentaire{s)

2.2 Zone de saisie

La zone de saisie comporte trois types de lignes, imbriquées en arborescence: ligne de mandat, d'étape et
d'intervenant. L'organisation de celles-ci dépend de la vue sélectionnée (par mandat ou par intervenant), ce
qui sera expliqué au point suivant.

Ci-dessous, un détail des informations présentes dans ces lignes.

La ligne du mandat indique d'abord le nombre d'heures qui a été budgétisé pour le mandat en question sous
la colonne « Budget ». Ce montant est aussi réparti entre heures réalisées et a effectuer. De plus, les heures
facturées sont indiquées.

Ensuite, la colonne «Planifié » montre le nombre d'heures déja planifiées pour toutes les étapes et
intervenants du mandat. Ce nombre est soustrait automatiquement a celui la colonne « a faire » pour obtenir
le montant des heures qu'il reste a planifier. Dans I'exemple ci-dessous, on soustrait les 144.78 heures de la
colonne « planifié » aux 154.25 heures « A faire » pour obtenir le montant de 9.47 heures qu'il reste a planifier.

Planifie des le
01.05.2024

Realisé au

30,04 9024 A planifier Planifié période % REalisé période 9, Débutplanif.  Fin planif.

Code Nom Budget Facturé A faire

1161 Wincasa - Avenue de la Paix  Heures 180.00 10'500.00 25.75 154.25 144.78 9.47 144.78 7.75 01.01.2024 31.12.2025
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La ligne d'étapeindique les informations de la ligne de mandat selon la répartition entre les différentes étapes
du mandat.

% %

i‘eg“"sigg" A faire Fl‘:llalngi; g;;_:a A plariifier Planific periode B Reéalise periode % Débutplanif.  Fin planif,

mmﬂmmm-m—l

Code Mom Budget Faciure

Avant-profet i6.00 5506.00 2275 .75 .75 OLOLZ0Z 31.03.2029
2 Projet Heures 4700 5000.00 47.00 58.78 -11.78 58.78 A75 15042024 15.10.202%
3 Préparatoire exéoution Heures 34.00 34.00 38.00 -4.00 38.00 30.09.2024 27.012025
4 Exéartion Heures 76.00 300 73.00 <48.00 25,00 48.00 0LOL2025 31032025

La ligne de I'intervenant indique le nombre d'heures dont l'intervenant dispose en fonction de son horaire
(« Heures disponibles »). Dans I'exemple ci-dessous, le disponible pour le mois de mai est de 136.40. En
saisissant une autre quantité que les 2.47 heures planifiées pour le mois de mai, la quantité disponible sera
adaptée automatiquement.

Code Nom Budget Facturé Redea  hfare  WESSR  Apbnfer  Planifiéperiode % Résist période % Débutplanif.  Finplarif. i e i
b 1161 ‘Wincasa - Avenue de la Paix Heures 180.00 10'500.00 25.75 154.25 144.78 9.47 144.78 7.75 01.01.2024 31.12.2025 2174 7.41 9.26
AVE{!(#’Z’E‘ 16.00 5500.00 22.75 . 75 01.01.2024 31.03.2024
B T T I I I R S T F
s “ CR  Roduit Charles Heures réalisées / planifiées 14.81 14.81 7.75 247 247 3.08
Heures disponibles 1'188.90 2.75 136.490 136.40 164.90
3 Critéres de recherche (détail)

3.1 Vues

Il est possible d'afficher la planification par mandat ou par intervenant. La différence consiste en I'organisation
des différentes lignes.

e Pia

.. Q Quitter C)\ Rechercher Vider

rCritéres de recherche -

Sodéte 1 Mes Ingénieurs SA
Situation au 30.04.2024 |...| |12 mois "
Yue par © Mandat () Intervenant

() Année O Mois () semaine () Jour

3.1.1 Vue par mandat

Cette vue axe la recherche autour des mandats. On affiche ainsi d'abord le mandat, puis la phase et enfin le
collaborateur :

Realise au : Plarifié des e

Code Nom Budget Facturé ohonay  Afare  GTESSS Aplnfier  Planfiénérode S Résiod période S Débutplanf.  Fin planif
» 1161 Wincasa - Avenue de la Paic Heures 180.00 10'500.00 2575 154.25 144.78 9.47 144.78 7.75 01.01.2024 31.12.2025
¥ 2 Avantprojet Heures 18.00 550000 275 6.75 6.75 01012024 31.03.2029
',' CR  Roduit Charles Heures réalisées / planifiées 2.50
& FM Michaud Francs Heures réalisées / planifiées 6.50
% Hc  Crettenand Huguette Heures réalisées / planifides 4,00
G YM  Mottu Yvan Heures réalisées / planifiées 9.75

La saisie des heures que l'on désire planifier se fait directement dans la colonne du mois désiré, sous le mandat,
la phase et le collaborateur (1) :

Code Hom Budget Fachre R g PEfdile 4aifier  Panifépéiods % Réslsépéode & Débutplnf  Fnplrf b
b 1161 Wincasa - Avenue de la Paix Heures 180.00 10'500.00 25.75 154.25 144.78 947 144.78 7.75 01.01.2024 31.12.2025 21.74 741
L 1 Avantprojet Heures 16.00 5500.00 2275 $.75 .75 01.01.2024 31.03.2024
5 R RodutCharles Heures réslsées / planifiées 2.5
5 FM  Michaud Frands Heures réalisées / planifides 6.50
¥ Hc  crettenand Huguette Hevres réalisées { planifiées 4.00
5 ™M  mottuvvan Heures réalisées / planfiées 9.75
b 2 Projet Heures 47,00 5000.00 47.00 58.78 -11.78 58.78 A75  15.04.2024  1510.2024 2174 29l
v 8 R RedutCharles Heures réalisées f planifides 14.81 1481 7.75 ® 247 247
Hewres disponibles 1188.90 775 136.40 136.40
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3.1.2

Vue par intervenant

Cette vue permet d'organiser la planification autour des intervenants. Les lignes sont identiques a celles de la
vue par mandat. Cependant, la premieére est celle de l'intervenant, suivie par la ligne du mandat et celles
des étapes.

Q) Quitter I O\ Rechercher

r Critéres de recherche -
Sodété

Situation au

Yue par

Afficher

Valorisation

Plarification

Code

3 Mes Ingénieurs SA
30.04.2024 [...| [12mais =

() Mandat  © Intervenant

() Année © Mois () Semaine O Jour
B Uniquement les mandats planifiés

B Seulement phases actives

([ Honoraires [ Frais

[T Ignorer les heures réalisées dans le disponible

Prix de vente {factltlrable) v

En heure ~

Mam

Vider [ % Outils

- Intervenants - 2 - rMandats
4l 4 | 4 [» [y sur 13
d [...] Michaud Frandis ]
M | Michaud F @ 3
() sélection manuelle ._ Ttervenant(s) choisifs () sélection manuelle ||
() tous les intervenants actifs ©  tous les mandats actife et planifisbles
Responsable

[ Ajouter les intervenants du mandat

|| Heures réalisées dans mandats d'sbsence dans planifié

Ajouter un (des) mandat{s) supplémentairefs)

%
Réaliss au Planifié des e

PRdaEE A 30042024 01052024

Planifié période %,

mai juin juillet aoit septembre

| P Michaud Francis [ Hewresdisponibles ||| | | 2o0s| a0l so10  7ees| 7650 ]

1001 Hotel des patients Lausanne Heures réalisées [ planifiées 3'000.00 234285.30 251.00 16,25 16,25
1148 Curtenaux 34 - Ravin Heures réalisées / planifiées 300.00 15.00 15.00
1150 Rue du Grand-Pont 34 Heures réalisées / planifiées 500,00 10'000.00 28.00 10.26 10.26
1161 Wincasa - Avenue de la Paix Heures réalisées f planifiées 180.00 10'500.00 9.50 65.15 65.15

3.2

Répartition dans le temps

5.00 5.00 6,25
4.29 4.29 3.55 2.88
5.13 5.13
16.80 2.47 3.09 2.47 3.09

Les heures peuvent étre planifiées/affichées dans un mode annuel, mensuel, hebdomadaire ou journalier.

% Planification

® |&]

Q) Quitter [ q Rechercher

- Critéres de recherche -

Sodete
Situation au

Vue par

Afficher

Yalorisation

Planification

1 Mes Ingénieurs SA

30.04.2024 |...| 12mois ”

() Mandat @) Intervenant

() Année © Mois () Semaine () Jour
B Uniguement les mandats planifids

B sculement phases actives

| Honoraires [ Fraiz
[ Ignorer les heures réalisées dans le disponible
Prix de vente (facturable)

En heure w

Vider

Si la planification a été faite en mode mensuel et que I'on sélectionne ensuite la vue par semaine, des
répartitions automatiques sont effectuées.
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3.3 Honoraires et frais

Il est possible d'inclure les honoraires et les frais d'un mandat dans le résultat de la recherche.

me Planificatio

@ Q) Quitter [ q Rechercher Vider

Critéres de recherche

Sodete 1 Mes Ingénieurs SA
Situation au 30.04.2024 ... 12mois -
Yue par () Mandat ) Intervenant

f.:_i' Année ﬂ Mais 'ZZ:Z' Semaine f._:,J Jour
Afficher Uniguement les mandats planifiés

Seulement phases actives
(] Honoraires (| Frais |
[] Tgnorer les heures réalisées dans le disponible

Yalorisation Prix de vente {fau:_b.lral:ule}l

Planification En heure w

Contrairement aux autres montants présents dans la zone de saisie (qui sont des heures), les nombres inscrits
dans ces lignes représentent des montants monétaires.

Lorsque les deux options (honoraires et frais) sont sélectionnées, les lignes « Montant frais » et « Montant

honoraires » s'ajoutent automatiquement. Cela influence également les informations disponibles dans les
différentes colonnes:

Code Pom Budget e i

S A faire A plarifier Plarifi¢ période D Reéalisé période O, Débutplanif.  Fin planif.
» 1161 Wincasa - Avenue de la Paix  Heures 180.00 10'500.00 25.75 154.25 144.78 9.47 144.78 7.75 01.01.2024 31.12.3025
Montant frais 7.75
Heures et frais 5'035.50 11'964.50 24'100.04 7.75
Montant honoraires 17'000.00 5'035.50 11'964.50 24'100.04 7.75
i I Avantprofet Heures 18.00 F500.00 2275 4.75 .75 01.01.2024 F1.03.2024
Mantant frais
Heures et frais 3347.75
Mentant honoraires 2000.00 3347.75 -1'342.75
4 Planification manuelle

4.1 Zones de planification
Les zones qui permettent la planification différent selon la vue adoptée.

Vue par mandat

Les cases situées dans les colonnes d’années/mois/semaines aux lignes heures réalisées / planifiées sont
planifiables. Elles apparaissent en vert lorsqu'elles sont situées dans la période de planification et en bleu si

elles sont hors-période. La vue par mandat indique les dates de début/fin de planification via deux colonnes
de ce nom.

e farifier  Plarifié pério s pér
b s Aplanifer farifie période &, Reésles perioce A[Débutplaif. i planf. = e i ol

Code Nom Budget Facturé gt L
~ | 1161 Wincasa- Avenue delaPaix Heures 18000 10°500.00 2575 15425 86.03 6822 12478 775 01012024 31122025 004 006  -004 006 276 1115 800
500 s500.00 2275 575 575 01612024 31.03.202%
v 4700 so00.00 .00 0.0 %97 = 775 15092024 15.10.2024 0.09 005 004 006 009 005

14.81 7.75
29.15 7.7
7.75
1481 7.75
2.7
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Vue par intervenant
Les cases planifiables sont ici situées dans les colonnes d’années/mois/semaines a la ligne heures réalisées /
planifiées. Elles apparaissent en bleu.

Réalisé au Plarifi¢ des le

Code Nom Budget Facture 30.04.2024  01.05.2024 Planifié periode % juin juillet
——————m-mml
Hotel des patients Lausanne Heures réalisées [ planifiges 3'000.00 234'285.30 251.00 16,25 16.25 5.00 5.00 6.25
1148 Curtenaux 34 - Ravin Heures réalisées [ planifiées 300.00 15.00 15.00 4.79 4.729 3.55
1150 Rue du Grand-Pont 34 Heures réalisées / planifiées 500.00 10'000.00 23.00 10,26 10.26 5,13 5.13

b 1161 Wincasa - Avenue de la Paix Heures réalisées [ planifiées 180.00 10'500.00 9.50 36.00 36.00
3 Freparatoire excoution Heures réalsées /planifices 34.00 12,00 1200
4 Exécution Heures réalcdes /planifides 76.00 .00 24.00 24.00

4.2 Planification

Pour planifier un nombre d'heures, effectuer un double-clic sur la zone correspondante. Par exemple, on
planifie que l'intervenant CR effectue 38.85 heures sur la seconde étape du mandat 1161 en mai.

Cette inscription impacte directement la colonne « Planifié dés le » qui indique le cumul des heures planifiées
pour un mandat et par étape. La ligne de l'intervenant est également impactée, car I'ensemble d'heures a
planifier et sa répartition a été diminué.

s

Réaliseau Planifie dés le

Code Mom Budget Facture 30.04.2024 01.05.2024 Planifis periode %, Début planif. Fin planif. o fuin ilet
. 1161 Wincasa - Avenue de la Paix =~ Heures 180.00 10'500.00 2575 124.85 86.00 01.01.2024 31.12.2025 3885
1 Avantorofet Heures 16.00 5500.00 2275 01.01.202¢ 31032024
2 2 Prajet Heures 47.00 5000.00 38.85 i5.04.2024  15.10.20249 38.85
2er 4‘_ CR  Roduit Charles Heures réalisées [ planifiées 38.85

______

5 Planification en série

Cette fonctionnalité permet de répartir toutes ou partie des heures a planifier du mandat et des phases sur
une période donnée. Elle est accessible via l'onglet « Budget » de la saisie du mandat ou par le menu « Outils »
de la fenétre de planification.

| me pia

@ “ (D Quitter I J Appliquer

-Saisie des paraméh’es =
Mandat 151 : | \casa - Averue de la Paix
Inbervenant(s}@ | 0 intervenant{s) choisi(s) ] Tous les intervenants déja planifiés
Ventilation __P_al_' _ehp_e v B Uniquement les phases avec budget
|
- Informations mandats — | Planification o |
" = "
Budget 180.00 Solde budget e R - = . T Planifier |
Etape thsaat Déja planifie Début Oy Fin Dy v bE |
REE R ? A socété [ S I 5 SO, -
Solde budget 145 50 1 Avant-projet 16.00 01.01.2024 31.03,2024 16
B 2Projet 47.00 75.45 15.04.2024 15.10.2024
Déja planifié 96,45 [ ] 3 Préparatoire exécution 34,00 20,00 30.09.2024 27.01.2025 14
Solde & planifier 83.55 ] 4 Execution 75,00 01.01.2025 31.03.2025 Fis]
H 5 Finale 7.00 01.11,2025 31.12.2025 7
1~ Informations intervenants —
v
H = Aucun Supprimer |a planification des étapes sélectionnées Total & répartir sélectionné 113.00
fm 21.05.2024 28.2405.15.10 | x64
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Le mandat précédemment sélectionné est automatiquement repris. Premiérement, il faut sélectionner les
intervenants que l'on désire planifier. Cela peut se faire manuellement (1) ou en reprenant automatiquement
les intervenants déja planifiés.

Dans le tableau de planification, il est possible de sélectionner les étapes que I'on désire planifier (2). Les dates
utilisées pour la planification sont reprises par rapport a ce qui a été défini au niveau de la gestion des étapes
dans la saisie du mandat (3). Enfin, le programme va également reprendre les heures a planifier selon le budget
et en tenant également compte de ce qui a déja été planifié (4).

Le nombre d’heures a répartir et les dates de début/fin de planification peuvent étre modifiées ici et seront
par conséquent enregistrées pour le mandat (uniquement si les nouvelles dates excédent la période indiquée
au préalable dans le mandat).

La zone «Informations mandats » regroupe les informations relatives aux heures réalisées et budgétisées
du mandat.

Dans I'exemple suivant, nous allons planifier 76 heures sur la phase 4 pour 2 collaborateurs :

| mee Planification en sére = 8

@ || (D) quiter &/ Appliquer

- Saisie des paramétres - ‘

Mandat |
Intervenant(s) |!_ 2intervenant(s) choisi(s) ) Tous les intervenants déja planifiés |
Ventilation Par étape Tae] Uniquement les phases avec budget
| r Informations mandats | Planification
- & = &
Budget 180.00 Solde budget e R - e . 7 Planifier ;
Etape s Déja planifié Debut = Fin Q@ bored) el
Reéalizé 3 ce jour 33,50 e Sodéte
Solde budget 14650 El 1 Avant-projet 16,00 01.01.2024 31.03.2024 16
O 2 Projet 47.00 76.45 15.04.2024 15.10.2024
Deja planifié 96,45 [l 3 Préparatoire exécution 34.00 20.00 30.09.2024 27.01.2025 14
Solde & planifier 83.55 iR BT
| O 5 Finale 7.00 01,11.2025 31,12, 2025 7
| r Informations intervenants —
Collaborateur 2
# = Tous Supprimer la planification des étapes sélectionnées Total & répartir sélectionné [ 75.00
[ fm 21.05.2024 28.2405.15.10 | =64

-Page 9/13- 05.2024



SOLUTIONS
LOGICIELS DE GESTION

MCR-mandats

Apres avoir cliqué sur « Appliquer » afin de générer la planification. Une fenétre apparaitra afin de confirmer

la planification :

Les heures déja planifiées pour cette période seront remplacées par cette nouvelle répartition.

Voulez-vous continuer ?

Mo

Ty

CEaogT

Les heures planifiées sont ensuite confirmées et le tableau de planification réactualisé :

ion en série

R T

OK
= - T i TFDY
Réalisé au Planifié dés e : = 2024 2025
Code Nom Budget Facturé 0L122024 02120004  Penfepénode & Débutplenf. Fnplenf ot D g e i
¥ 1161 ‘Wincasa - Avenue de la Paix Heures 180.00 10'500.00 33.50 76.00 76.00 01.01.2024 31.12.2025 2338 23.38 29.23
i Avant-projet Heures 16,00 5'500.00 22.75 01.01.2024 31.03.2024
2 Projet. Heures 700 S000.00 775 15.04.2024 15.10.2024
2 Preparatoire exgaution Heures 2900 30.05.2024 27.01.2025
bl i Exgoution Heures 78.00 200 78.00 78.00 01.01.2025 31032025 23.38 23.38 28.23
$ R Rodut Charles Heures réalisées / planifices 38.00 33.00 11 & I
5 FM  Michaud Frands Heures réalisées / planifiées 3.00 38.00 38.00
5 Hc  Crettenand Huguette Heures réalisées | planifiées
$ M Mottuvvan Heures réalisées [ planifides

5.1

Suppression de la planification

Il est possible de supprimer I'entier de la planification faite pour le mandat depuis le menu « Outils » :

m% Planification

| Quitter Rechercher Vider Outils
o}
i Consultation des prestations
Critéres de recherche rMandats 1
Société 1 ...| Mes Ingénieurs SA Voir le mandat
S MRECoas S ~ O 1161 Décalage de planification
Vue par © Mandat ) Intervenant "
sélectio ificati éri
® Amnde O Mois O Semaine ® Jour 8 | Planification en série
Afficher Seulement phases actives tors esl Supprimer la planification du mandat
() Honoraires () Frais Associé ) _
(CJ 1gnorer les heures réalisées dans le disponible Chef de proj Fiche client
(C) Heures réalisées dans mandats d'absence dans planifié Extrait de compte du client
Valorisation Prix de vente (facturable) .
. ) Définir date de planification minimum (blocage)
Planification En heure v 2
05.2024
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Depuis la planification en série, une suppression par étape peut aussi étre faite :

l'ff(r-'._

. “ o Quitter

-Saisie des paramétres -
Mandat |1151 .| Wincasa - Averue de la Paix
| Intervenant(s) 0 intervenant{s) choisi(s) [ Tous les intervenants déja planifiés
Ventilation |Par étape o B Uniquement les phases avec budget
r Informations mandats — 1 Planification
— x " =
Budget 180.00 Solde budget s : ¥ 7 Planifier
Etape iy Déja planifig Début D Fin Oy (heures} lEl
Réalizé & ce jour 33,50 v Sociéte
Solde budget 14650 E| 1 Avant-proje’ 15,00 01.01,2024 31.03,2029 16
[} 2 Projet 47.00 758.45 15.04.2024 15.10.2024
Déja planifié 172,45 O 3 Préparatoire 34.00 20,00 30.09.2024 27.01.2025 14
Sk i 755 & 4Exéaution mm——-
(] 5 Finale 01.11.2025 31,12.2025
| Informations intervenants -
| ®H 3 Taus Supprimer la planification des étapes sélectionnées Total & répartir sélectionné 0.00|
fm 21052024 28 24051510 | x64

6 Décalage de la planification

Cette fonctionnalité est disponible via le menu « Outils » de la fenétre de planification. Elle permet de prendre
les heures planifiés sur une certaine période et de les décaler d’une ou plusieurs semaines dans vers le passé
ou le futur.

% Planification

Q) Quitter ‘ O\ Rechercher Vider [ % Outils

Consultation des prestations

Critéres de recherche Mandats Voir le mandat
Société 1 ...| Mes Ingénieurs SA
Situation au 01.12.2024 |...| 6mois v o) 6 l Décalage de planification
1161

Vue par O Mandat (O Intervenant O sélecto Planification en série

O Amée @ Mois O semane O Jour @ wosles Supprimer la planification du mandat
Afficher Seulement phases actives

() Honoraires () Frais Associé Fiche client

(C) 1gnorer les heures réalisées dans le disponible Chef de proj Extrait de compte du client

() Heures réalisées dans mandats d'absence dans planifié
Valorisation Prix de vente (facturable) Définir date de planification minimum (blocage)
Aol = or
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Dans cet exemple, nous décalons de 4 semaines vers le futur, toutes les heures planifiées a partir de 2025, pour
tous les intervenants et pour la phase numéro 4 :

me Décalage de planification — (] b ‘

@ (D Quitter ' Appliquer

~Saisie des paramétres de décalage

Intervenant C:' de
a

() sélection manuelle
tous

B colzborateur [ Sous-traitant [ Autre

Mandat

- Etapes du mandat
B % 2 ¥ % A
select Etape Début Fin % Budget B
| [ 1Avant-projet 01.01.2024 31.03.2024 16.00 | &
[ (] 2Projet 15.04.2024 15,10.2024 47.00
[] 3 Préparatoire exécution 30.09.2024 27.01.2025 34.00
(2 01.01.2025 | 31.03.2025
[ [l 5Finale 01.11.2025 31.12,2025 7.00
L 4
Tous
Décaler de @ 4 semaine(s) vers @) le futur () le pazsé
A partir du 01.01.2025 |:|®
frn 21.05.2024 28.2405.15.10 | x64

Apres avoir géré les différents parameétres relatifs au décalage, le programme demande une confirmation :

Décalage de planification

| o Voulez-vous mettre a jour les dates de planification par rapport & votre nouvelle planification ?

BB | T =T

Les dates de début/fin de planification ont été modifiées automatiquement et les heures décalées :

Realisé au Planifié dés e
01122024  02.12.2024

2024 2025
décembre  fanvier  févier  mars auri mat

2 [ 1161 | Wincasa _Avenue dela Pasc | Hewres | __suo0| _aosoooo] _3ssol zesel 700l orotama|siiazees| | | 233s| 2e23] az3sl |

Cade Nom Budget Facture Planifié périods % Début planif,  Fin planif,

1 Avant-projet Heures 16,00 500,00 22.75 01012024 3LO3.2024
z Frojet Heures 47.00 5600.00 775 15.04.2024  15.10.7024
3 Fréparatoire exéation Heuwres 3400 30.09.2024 _27.01.2025
¢ Ean Heures w0 2 60 w0
5 Finale Heures Z00 01112025 3L12.2025
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7 Planification par période

Depuis le menu Mandats > Planification > Planning par période, il est possible de gérer la planification avec
une vision différente de celle exposée précédemment.

Cet écran offre une vision horizontale pour planifier les heures en combinant la période et les collaborateurs :

Critéres de recherche

Sodété
Situation au

Période

Cade

v 1161

ok Wk

1 o007

Q, Rechercher  Vider

Mandats Intervenants
1 ..:| Mes Ingénieurs SA Qg |15t | DD suriss
30.0.2024 [...| o [161 [...] Wincasa - Avenue de la Paix O [fAvan>
Mot | MNombredepéricde dafficher | 6 O sélecton manuelle [.| at ) sélecton manuele 5
8 Uniquement les mandats planifis (O tousles mandats actfs et planifisbles ©  tous les intervenants planifids ou ayant saisi des heures

@ Seulement phases actives
[ Tgnorer les heures réalisées dans le disporible
8 Hewres réalisdes dans mandats d'zbsence dans plarifié

® Résiséau

@ seulement les planifis

Trier par |Nom, prénom

Aiouter un (des) mandat{s) supplémentaire (s) Ajouter un {des)

Informations mandats

et e s A planifier Planifié période

tem B 30.04.2024 A 01,05.2024 période
Wincasa - Avenue de la Paix 180.00 2575 154.25 112.85 76.00 39.40 38.85
Avantprojet 16.00 275 675 .75
Projet. 47.00 47.00 38.85 8.15 38.85
FPreparatoire excauton 34.00 34.00 34.00
Exéastion 76.00 3.00 73.00 76.00 76.00 300
Fnale. 7.00 7.00 7.00
Vacances 428370 156.00 128.00 28.00

Realisé période  Début planif.

7.75 0L01.2024
01.01,2024
775 15.04.2024
30.09.2024
03,02.2025
01,11,2025

Finplanif,

31122025
31.03.2024
15.10,2024
27.01.2025
28042025
31122025

Michaud  Roduit ~ Michud © Roduit ~ Michaud © Roduit
Frands _ Charles Frands  Charkes Frands _ Charles

3885

38.85

Le menu « Outils » offre les mémes possibilités de planification en série ou de décaler la planification :

Mm% Planification par période

- Q) Quitter [ O\ Rechercher Vider [ % Out

Critéres de recherche

Société

1 ...| Mes Ingénieurs SA

Situation au 30.04.2024

Période

Mois ~ | Nombre de période a afficher 6 O  séleg
Uniquement les mandats planifiés O tous
Seulement phases actives
() 1gnorer les heures réalisées dans le disponible
Heures réalisées dans mandats d'absence dans planifié

Mandats

O 1161

Consultation des prestations

Voir le mandat

Décalage de planification
Planification en série

Exporter le planning vers Excel

Fiche client

Extrait de compte du client

Définir date de planification minimum (blocage)
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