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1 Activation de la fonctionnalité 

Pour activer la saisie du télétravail dans la saisie du journal, il est nécessaire qu’un utilisateur Admin 
(utilisateur pouvant accéder à la configuration du module) active le paramètre suivant : 

 

On peut également activer/désactiver la saisie du télétravail individuellement sur chaque intervenant : 
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2 Saisie du télétravail dans le journal 

A la suite de l’activation du paramètre, une ligne « jours de télétravail » apparaît au-dessus des jours de la 
semaine avec des cases vides. 

 

En cliquant une fois sur la case correspondant à un jour de la semaine indique que cette journée est 
télétravaillée. Un « vu » apparaît alors dans la case :  

 

En cliquant deux fois sur une case, vous indiquez que vous avez effectué une demi-journée de 
télétravail :  
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3 Visualisation des jours télétravaillées 

Pour avoir un récapitulatif annuel des jours télétravaillés par collaborateurs, le programme met à 
disposition la liste 726 accessible directement dans la saisie du journal de l’intervenant ou via la liste des 
éditions du module : 
 
Vue par l’intervenant :  
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Vue depuis les impressions des journaux de saisie (Mandats > Editions > Journaux de saisie) : 

 

4. Import des jours télétravaillées dans les certificats de salaires – UNIQUEMENT AVEC MODULE 
SALAIRES 

Afin de permettre le transfert des jours télétravaillées vers le module salaires, il est impératif de lier 
l’intervenant à son employé, dans le module Mandats, comme illustré ci-dessous :  

 

Pour la suite de la configuration dans le module Salaires, nous vous recommandons de vous référer à la 
documentation dédiée que vous trouverez dans le menu d’aide : « Gestion du télétravail »  


