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1 L’essentiel, en bref 

La gestion des jours de télétravail a été intégrée à MCR-salaires afin de pouvoir quantifier le nombre de jours 
télétravaillés durant l’année et pouvoir afficher cette information sur le certificat de salaire. Pour en bénéficier, 
vous devez obtenir la dernière mise à jour. Contactez-nous au 021 636 16 36 pour planifier cet update. 

2 Activation par défaut dans les certificats de travail de tous les salariés 

L’activation de la gestion du télétravail doit d’abord s’activer au niveau des paramètres de la société afin que 
la paramétrer soit par défaut au niveau de tous les salariés. Cela s’effectue par « Salaires – Configuration – 
Paramètres – Certificat de travail » 
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3 Activation dans les certificat de travail par salarié 

Vous pouvez définir ou non de reprendre les paramètres par défaut de la société pour les éléments qui vont 
apparaître dans le certificat de salaire pour la déclaration d’impôts par collaborateurs. Cela s’effectue au 
niveau de la fiche employé du collaborateur dans « Salaires – Saisie des employés – Sélection de l’employé – 
Certificat de travail » 
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4 Import des jours de télétravail depuis le module MCR-mandats 

Vous pouvez, en quelques clics, importer la liste complète des jours télétravaillés saisis dans le module 
MCR-mandats pour l’intégration automatique en vue de l’établissement du certificat de salaire. 
 
Menu Salaires -  Saisie des employés – Outils – Importer les jours de télétravail depuis les mandats 
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5 Saisie des jours de télétravail manuellement au niveau du salarié 

Dans la fenêtre de l’employé, sous l’onglet « Télétravail°», vous pouvez définir, sous l’année concernée, le 
nombre de jours télétravaillés. 
 

 
 

6 Liste 695 Récapitulation annuelle des jours de télétravail  

Une liste récapitulative a été créée afin de visualiser rapidement la liste complète des jours télétravaillés 
durant l’année. Cette liste se trouve dans Salaires – Editions – Salaires – Récapitulation annuelle des jours 
de télétravail 
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7 Résultat sur certificat de salaire 

Une fois le certificat de salaire généré par le processus de génération standard, dans le chiffre 15 observations 
du certificat de salaire, l’information ajoutée concernant le nombre de jours télétravaillés va apparaître dans 
les remarques. 
 

 
 


