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1 L'essentiel, en bref

La gestion des jours de télétravail a été intégrée a MCR-salaires afin de pouvoir quantifier le nombre de
jours télétravaillés durant I'année et pouvoir afficher cette information sur le certificat de salaire.

2 Activation par défaut dans les certificats de travail de tous les salariés

L'activation de la gestion du télétravail doit d'abord s'activer au niveau des parametres de la société afin
que la paramétrer soit par défaut au niveau de tous les salariés. Cela s'effectue par « Salaires —
Configuration — Parameétres — Certificat de travail »

Parametres salaires de la societe

Q) Quitter / Corriger + ngement \/ Validero X Annuler

Société MCR B MCR solutions SA o

Date de validité des valeurs historisées. Raison sociale  |MCR solutions SA

Les valeurs seront appliquées dans les salaires &

partir du
01.01.2022 ‘——____'_ @xdresse En Budron H 11

Seul les champs modifiés auront cette date de
début de validité.

Les autres champs garderont leur ancienne date NPA, localité 1052 Le Mont-sur-Lausanne
de validite.
Canton VD w| N° commune OFS 5'587
Pays Suisse -

Options certificat de salaire .
Propriétaire

Valeur valable & partir du 01.01.2016

(prénom)
Information | Utilisations | Légende

UID-OFRC CH-550.1.047.553-0 Numéro de registre du commerce (CH-002X.305.000X)
Valeurs utilisées dans salaires ou i
transmissions, non modifiable UD-0FS CHE-112.993.852 Numéro d'identification d'entreprise (CHE-300t3000300¢)
Valeurs nen gtlllsees définies dans P. de contact Francois Malherbe
version précédente
Valeurs non utilisées définies dans E-mall support-ch@mer-solutions.com

cette version o
Ne téléphone 021 636 16 36

Valeurs non historisées
Liewx de travail = Charges sociales sup. | Options AVS, IS | Certificat de salaire | Statistiques | Options

[T Les conditions du chiffre marginal 52 sont remplies
["] Part privée pour voiture de service & vérifier par les autorités fiscales

] 'employé a une retenue de 0.8 % ou plus par mois pour la part privée voiture de service
[ Allocations pour enfants versées par la caisse de compensation

Réglement des frais accepté par

en date du
I'administration fiscale
Par‘tlprlve.e pour la voiture de service agréée en dote du
par 'administration fiscale
Participations de collaborateurs, valeur vénale en date du

agréée par |'administration fiscale

[T Participations de collaborateurs ne générant pas encore de revenu imposable
[ Droits en cours d'acquisition (options, actions, etc...)
[ Interdiction d'aliénation de plus de dix ans
[:] Options non évaluables objectivement & I"émission

) options de collaborateurs non cotées en Bourse ou bloquées

Information télétravail (dans chiffre 15, utilisez la balise <JOURS_TT=) @
Télétravail <JOURS_TT> jours
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3 Activation dans les certificats de travail par salarié

Vous pouvez définir ou non de reprendre les parametres par défaut de la société pour les éléments qui
vont apparaitre dans le certificat de salaire pour la déclaration d'impots par collaborateurs. Cela
s'effectue au niveau de la fiche employé du collaborateur dans « Salaires — Saisie des employés —
Sélection de I'employé - Certificat de travail »

Fiche d'un employé

@ | Q) Quitter [ f Corriger + Ehan?;:mem \/ \J'aliclel0 x Annuler

101 Frangois Séchaud N}erméra mise & jour : décembre 2021 (Fiche persannel "administratif") 1
Date de validité des valeurs historisées.
Les valeurs seront appliquées dans les salaires & Données personnelles | Famille Assurances Impdt a la source Impét a la source GE | Certificat de salaire Statistiques Télétravail Rubriques Coordonneées bancaires Champs o <
partir du
P Options communes a I'entreprise = : utiliser le(s) paramétre(s) de l'entreprist
01.01.2027] | Pl P (=) p =) #
Général
Seul les champs modifiés auront cette date de CE
début de validité.
Les autres champs garderont leur ancienne date - =
de validite.
Autres prestations salariales accessoires (chiffre 14)
' *
Observations (chiffre 15)
e
Légende
Valeurs utilisées dans salaires ou
transmissions, non madifiable ' *
Valeurs non utilisées définies dans - I
version précédente . -
Valeurs non utilisées définies dans
*
cette version .
a-
Valeurs non historisées
' *
' *
a-

Information télétravail (dans chiffre 15, utilisez la balise <JOURS_TT>) @_

0- «—

Options propres a I'employé

[:] Participation de collaborateur octroyée par une tierce entreprise
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4 Import des jours de télétravail depuis le module MCR-mandats

Vous pouvez, en quelques clics, importer la liste complete des jours télétravaillés saisis dans le module
MCR-mandats pour l'intégration automatique en vue de |'établissement du certificat de salaire.

Menu Salaires - Saisie des employés — Outils — Importer les jours de télétravail depuis les mandats

Liste des employés

@ [ (D Quitter [ O\ Rechercher Vider [ + Nouveau / Modifier === Supprimer % Qutils
Rubrigues employé
sociéts [P ricr solutions s
Exporter |a liste de tous les employés vers Excel
Recherche |[Roriolirbity Importer les employés depuis M-Files

Code employé Nom, prénom Lieu de tra Générer les mots de passes pour les envois par e-mail

Statut employé Mo postal s | =] Département Importer les jours de télétravail depuis les mandats

D act ok erﬁ:“i:ye Ck‘ Nom QLV Prénom iLv ngz‘;ﬂ; l\v p:;a‘ i\v Localité i\v No AVS Q, Departement ikv 1ére entrée i\v Sortie i\v permis T\ GED B
N S T 7 T S T O N
102 Gindroz Véronique 25.10.1979 1005 Lausanne Administration 01.02.2016

- a 103 Chollet Alexandre 23.05.1977 1007 Lausanne Production 01.03.2016

- ﬂ 104 Barberat Béatrice 13.04.1972 1376 Goumoens-la-Ville Administration 01.01.2017

8 8 s Meyer Eric 13,05.1972 1007 Lausanne Praduction 01.03.2017

[ ] B s Bonzon Fhilippe 13.01.1977 1284 Chancy Administration 01.05.2017 31.12.2025 B - Permis annuel

a 8 wr Crettenand Huguette 13.05.1962 1950 Sion Production 01.06.2017 C - Permis d'établisse

8 8 Recordon Jean-Philippe 18.05.1952 1373 Chavornay Administration 01.05.2017

@ ” (D Quitter J Importer

Annee 2021
Select eri;?:yé Q, Nom oy Prénom oy raoomuk:sr)e ril:r?ggtss =]
BN S 7 S T | [T
Gindroz Véronigue 15.0
103 Chollet Alexandre 2.0 2.0
104 Barberat Béatrice 0.0
105 Meyer Eric 1.5
106 Bonzon Philippe 0.0
B w7 Crettenand Huguette 4.0 1.5
109 Recorden Jean-FPhilippe 0.0
112 Dubath Audrey 0.0
113 Vasquez Pedro 0.0
128 Lefort Jordan 0.0
[~
Aucun
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5 Saisie des jours de télétravail manuellement au niveau du salarié

Dans la fenétre de I'employé, sous I'onglet « Télétravail°», vous pouvez définir, sous I'année concernée,
le nombre de jours télétravaillés.

Fiche d'un employé

@ | Q) Quitter { ﬁ Corriger + Changement q/ Valider x Annuler

104 Béatrice Barberat Derniére mise & jour : décembre 2021 (Fiche personnel "administratif™) 4
e
Données personnelles  Famille Assurances Impdt a la source  Impdt a la source GE | Certificat de salaire | Statistiques | Télétravail Rubriques | Coordonnées bancaires  Champs perso. | Vacan R
. Nombre d'aprés
EOmER (jours) mandats
2021 70—
2020
. P . . . P Ve .
6 Liste 695 Récapitulation annuelle des jours de télétravail

Une liste récapitulative a été créée afin de visualiser rapidement la liste compléete des jours télétravaillés
durant lI'année. Cette liste se trouve dans Salaires — Editions — Salaires — Récapitulation annuelle des
jours de télétravail
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er ’ % Configurer E

No de liste Description

660 Décompte IS
661 Décompte IS interne
680 Décompte accident
681 Décompte accident complémentaire
682 Attestation allocations familiales
684 Décompte indemnités journaliéres maladie
685 Rapport Office fédéral de la statistique
690 Liste des frontaliers
695 Récapitulation annuelle des jours de télétravail
699 Certificat de salaire E
- Paramétres

Société

Tri

Options

————heen ArATIA AN AN e
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7 Résultat sur certificat de salaire

Une fois le certificat de salaire généré par le processus de génération standard, dans le chiffre 15
observations du certificat de salaire, I'information ajoutée concernant le nombre de jours télétravaillés
va apparaitre dans les remarques.

AL D B R, R T I PR R Al ML A R S LT

2. Gehaltsnebenleistungen 2.3 Andere - Autres - Altre
Prestations salariales Art - Genre - Genere
accessoires
Prestazioni accessorie al
salario

3. Unregelmassige Leistungen - Prestations non périodiques - Prestazioni aperiodiche Art - Genre - Genere

4. Kapitalleistungen - Prestations en capital - Prestazioni in capitale
Art - Genre - Genere
7. Andere Leistungen Art
Autres prestations  Genre
Altre prestazioni Genere
13. Spesenvergitungen - Allocations pour frais - Indennita per spese
Nicht im Bruttolohn (gemdss Ziffer 8) enthalten - Non comprises dans le salaire brut (au chiffre 8) - Non comprese nel salario lordo (softo cifra 8)
13.1 Effektive Spesen 13.1.2 Ubrige - Autres - Altre
Frais effectifs Art - Genre - Genere
Spese effettive

132 Pauschalspesen 13.2.3 Ubrige - Autres - Altre

Frais forfaitaires Art - Genre - Genere
Spese forfettarie
14. Gehaltsnebenleistungen Art

Prestations salariales accessoires Genre
Prestazioni accessorie al salario  Genere

15. gz?;g;;l?fg Les personnes imposées a4 la source peuvent exiger par demande écrite et mg¥ivée

Osservazioni jusqu‘au 31 mars 2022 auprés de 1l'administration cantonale des impdts cgdfpétente une
décision sur 1l'existence et 1'étendue de 1’assujettissement a 1'impdt la source ou
une taxation ordinaire ultérieure, respectivement un nouveau calcul Me 1’'impdt a la
source. Sans demande respectant la forme et le délai, le prélévem de 1'impdt a la

source est définitif. Cotisation IJM : 491.4, Té&létravail 1.5 jours
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